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                                          Республика Карелия

               Администрация Пудожского муниципального района                                              

                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


                                          от 07.10.2015    №  521-П
                                                             г. Пудож

«Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги «Выдача
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 г. № 87-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Пудожского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

2. Настоящее постановление подлежит размещению на сайте администрации Пудожского муниципального района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Пудожского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

И.о главы администрации 
Пудожского муниципального района                                                Е.Н.Булышкина
                                                                                                      Приложение к постановлению 

                                                                          администрации                                                                                                            

                                                                                                Пудожского  муниципального района

                                                                                              № 521-П  от 07.10.2015
Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

I. Общие положения. 

1.1. Административный регламент   предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - Регламент) устанавливает сроки, последовательность административных процедур  и административных действий  администрации Пудожского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями  и должностными лицами, а также взаимодействия администрации Пудожского муниципального района с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления на территории Пудожского муниципального района.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления  физических, юридических лиц, организаций, учреждений независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальных предпринимателей, в т.ч. без образования юридического лица, либо лиц  имеющих право в силу наделения их заявителями в порядке установленном законодательством Российской Федерации полномочиями выступать от их имени,  о выдаче  разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги: 

1.3.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте администрации Пудожского муниципального района приводятся  в  приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в отделе по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Пудожского муниципального района (далее – Отдел по ЖКХ):

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- при личном обращении;

- посредством интернета: официальный сайт администрации Пудожского муниципального района (E-mail:pudogadm@onego.ru).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении (каб. № 408), где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем  подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно и (или) посредством электронной почты, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. 

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5. Требования к размещению и оформлению текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Отдела по ЖКХ, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
а) текст административного Регламента;
б) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) образцы форм заявления для заявителя;
Вышеуказанная информация также размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу- отдел по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Пудожского муниципального района. 

От заявителя запрещено требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

    выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

· отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня  получения (регистрации) заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представления полного комплекта документов, указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги- 7 дней. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги-1 день.
2.5. Правовые основания  для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства РФ»,  04.08.2014, № 31, ст. 4398);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

- Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 211-212,30.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015  № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (hffp://www.pravo.dok.ru,13.04.2015);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»        («Российская газета»,№41,27.02.2008);

- Устав Пудожского муниципального района (газета «Пудожский вестник) от 11.06.2015, №23, (10105);

- Настоящим административным Регламентом.

2.6.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7.Ограничение права на получение муниципальной услуги не допускается.

2.8.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел по ЖКХ администрации Пудожского муниципального района следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №2) к Регламенту;

2) полный пакет документов, указанных в Перечне основных документов для принятия  решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №3) к Регламенту, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства;

3) технический план на вводимый в эксплуатацию объект, подготовленный в соответствии с требованиями ст.41 Федерального закона  от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
Документы (их копии или сведения содержащиеся в них), указанные в п.1,2,3,9 приложения № 3 к Регламенту запрашиваются администрацией Пудожского муниципального района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным государственным  органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не предоставил  указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 1,4,5,6,7,8,12,13 приложения № 3 к Регламенту направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органом местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка для ввода объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство выдано до введения действие Градостроительного кодекса РФ, а также в случае, предусмотренном пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ.
Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

2.8.1.Кроме документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего регламента заявитель по своему желанию  дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для выдачи разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию.

2.8.2. От заявителя запрещено требовать:

-предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.10.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Заявителю может быть отказано в выдаче разрешения на ввод объекту в эксплуатацию по следующим причинам:

-отсутствие документов  предусмотренных приложением № 3 настоящего Регламента;

-несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
-несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
Неполучение (несвоевременное получение)документов, запрошенных в соответствии с абзацами 5 и 6 пункта 2.8. Регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Также основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является невыполнение застройщиком требований предусматриваемых частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
 Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует повторному обращению с заявлением с приложением полного комплекта документов, установленных настоящим административным регламентом, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.11. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

2.11.1. если в письменном обращении физического лица  не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;

2.11.2. если в письменном обращении юридического заявителя или индивидуального предпринимателя не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

2.11.3. если письменное обращение физического и юридического лица, должностного лица  подписано не уполномоченным лицом;

2.11.4. если текст письменного обращения не поддается прочтению;

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении объектов расположенных на территории Пудожского муниципального района.

2.13 Максимальное время ожидания в очереди при подачи заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги документов не должно превышать 10 минут.

2.14.Срок  регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги:

- поступившее заявление  и документы проверяются специалистом Отдела по ЖКХ и направляются в общий отдел администрации Пудожского муниципального района для регистрации в течение 1 дня.
2.15. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

 Помещение имеет естественное и искусственное освещение, оснащено стульями, столами, обеспечено писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, текстом Регламента, доступно для инвалидов.

2.16..Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
2.18. Перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размер платы:
-выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; бесплатно.
-выдача документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); бесплатно.

-выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом  осуществляющим строительство (лицом осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением  случаев строительства, реконструкции линейного объекта; бесплатно.
-выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; платно.

-выдача технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; платно.

3. Административные процедуры
(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме приложение № 4 к настоящему Регламенту.

3.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение в администрацию Пудожского муниципального района  заявителя с заявлением и документами, указанными в приложении № 2,3 настоящего Регламента.

3.1.1. Прием и рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов:

3.1.2. При получении документов специалист Отдела по ЖКХ, в присутствии заявителя проверяет достоверность и полноту предоставленных документов и передает их  в день получения на регистрацию в общий отдел администрации Пудожского муниципального района. 

3.1.3. Зарегистрированные документы возвращаются в день регистрации Отделу  по ЖКХ администрации Пудожского муниципального района для дальнейшей работы.

3.1.4. Результатом административной процедуры являются переданные на рассмотрение документы.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

-проведение обследования предъявленного к вводу в эксплуатацию объекта;

-принятие администрацией Пудожского муниципального района решения по итогам обследования предъявленного к вводу в эксплуатацию объекта;

-выдача  разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется специалистом Отдела по ЖКХ. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию готовится в 2 экземплярах по форме утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации № 117-пр от 19.02.2015 г. и подписывается главой администрации Пудожского муниципального района. Один экземпляр разрешения на строительство выдается Заявителю или его уполномоченному представителю под роспись, и регистрируется в журнале учета и регистрации согласно приложению N 5 к административному  Регламенту.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должно быть подготовлено не позднее 10 дней со дня поступления заявления.

3.2. Начальник  Отдела по ЖКХ организует выезд специалиста Отдела по ЖКХ, ответственного за оказание муниципальной услуги, по  обследованию предъявленного к вводу в эксплуатацию объекта;

3.3 Специалист Отдела по ЖКХ проводит осмотр построенного, реконструированного, объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, реконструкцию, в градостроительном плане земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - проекта планировки территории и проекта межевания территории. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный и технический надзор, осмотр такого объекта специалистом администрации не проводится.
3.4. На основании обследования выполненного специалистом Отдела по ЖКХ  готовится заключение о готовности объекта к эксплуатации и разрешение на ввод его в эксплуатацию. 

 По результатам работы принимается одно из следующих решений:

-принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в таковом;

3.5 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию включает:

- рассмотрение представленных документов;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в таковом.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в предоставлении  муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.). При отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставленные Заявителем документы возвращаются Заявителю.
3.6. Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О  государственном кадастре недвижимости».
3.7. В течении трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса РФ, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
4.Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Пудожского муниципального района  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Пудожского муниципального района   осуществляет    заместитель главы администрации Пудожского муниципального района, курирующий вопросы жилищно-коммунальной сферы.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Пудожского муниципального района, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами:
- заместителем  главы администрации Пудожского муниципального района, курирующим вопросы жилищно-коммунальной сферы;
- начальником Отдела по ЖКХ администрации Пудожского муниципального района.
4.2.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Специалисты отдела по ЖКХ, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.4. Персональная ответственность  специалистов Отдела по ЖКХ закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

        5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

       6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

      7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
  

                                                                      Приложение № 1

                                                                  к административному регламенту

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ПУДОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА

Место нахождения и адрес Администрации Пудожского муниципального района-
186150 г. Пудож, ул. Ленина, д. 90

График работы Администрации: 

Понедельник - четверг с 8-30 до 16-50  

пятница: с 8-30 до 16-10, 

перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны Администрации  3-17-33; 5-13-52                            

Заместитель главы администрации – 5-32-40.

Специалист отдела по ЖКХ   - 5-16-33; каб. № 408

Адрес электронной почты Администрации E-mail:pudogadm@karelia.ru
                                                                                                         Приложение № 2

                                                                                                            к административному регламенту                                                                                                 

                                                   В администрацию Пудожского муниципального района

___________________________________________________________   

                                                                   от __________________________________________________________

                                                             (наименование юр.,физического лица-застройщика, осуществляющего
                                                             _____________________________________________________                                                                                                               

                                                             строительство, реконструкцию объекта, Ф.И.О. руководителя

                                                                                 ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

 

Прошу выдать разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию ______________________________________________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________________ (наименование объекта капитальною строительства в соответствии с проектной документацией)                                            

  К заявлению прилагаются:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок___________________________________________________________________________________ 

               

                    (договор аренды, купли-продажи земельного участка, свидетельство о собственности)

2) Градостроительный план земельного участка от_____________ №__________________

 3) Разрешение на строительство___________________________________________________________________
                                                                                    (номер и дата выдачи)
 4) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) 
                 

_______________________________________________________________________________________________
                      ( номер, дата, наименование организации, осуществляющей строительство)

 5) Документ, подтверждающий соответствие простроенного, реконструируемого, объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                       (дата, наименование организации, осуществляющей строительство)

 6) Документ, подтверждающий соответствие параметров простроенного, реконструируемого,  объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство,  и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства _______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
                                 (дата, наименование организации, осуществляющей строительство)

7) Документы, подтверждающие соответствие простроенного, реконструируемого,  объекта капитального строительства  техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) _______________________________________________________________________________________________                                      (дата, наименование организации, осуществляющей строительство)
 8) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположений сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком  в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.
9)  Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, заключение  федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

10) Договор обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на объекте ______________________________________________________________________________________________
11) Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия_____________________________________________________________________________________
  Дополнительно информируем:

	Сведения об объекте капитального строительства:

	  Наименование показателя
	ед. измерения
	по проекту
	по факту


        I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем      куб. м

 всего

  в том числе надземной  куб. м

  части

 Общая площадь            кв. м

 Площадь встроенно-       кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий      штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

          Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых    кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей     штук

 Количество секций     секций

  Количество квартир всего -         штук/кв. м

  в том числе:

  1-комнатные        штук/кв. м

  2-комнатные        штук/кв. м

  3-комнатные        штук/кв. м

  4-комнатные        штук/кв. м

  более чем 4-комнатные штук/кв. м

 Общая площадь жилых  кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе            тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

 Площадь застройки                          кв.м.                            

             (должность)                                                 (подпись)                               (фамилия, имя, отчество)

  «_____» ____________________20___г.

                                                                                                                        

                                                                                             Приложение № 3 

                                                                                к административному регламенту  

ПЕРЕЧЕНЬ
основных документов, предъявляемых для выдачи
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
(статья 55 Градостроительного кодекса РФ)


        1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории.

3. Разрешение на строительство.

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции,  объектов индивидуального жилищного строительства.

7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного,  объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного,  объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка, планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции  линейного объекта.

9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям  технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьей 54 Градостроительного Кодекса РФ.

10. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

11.Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным федеральным Законом от 25 мая 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры)народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации ремонта этого объекта и его приспособление для современного использования.

12.Технический план на возведенный, реконструированный объект капитального строительства.

                                                                                                    Приложение № 4

                                                                                           к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления 

и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов ответственным лицом - специалистом отдела по ЖКХ администрации Пудожского муниципального района

По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	

	Выдача разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию
	
	Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления
	
	Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Устранение причин 

приостановления
	

	
	
	

	Передача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию заявителю
	

	
	

	Регистрация факта выдачи разрешения в журнале регистрации
	



В течении трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта                                                        

в эксплуатацию орган, выдавший такое разрешение, направляет
копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной

власти, уполномоченный на осуществление государственного

строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на

ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства,

указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса РФ,
или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

уполномоченный на осуществление государственного строительного

надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию

иных объектов капитального строительства.
                                                                                             Приложение № 5

                                                                              к административному регламенту  

                                        ЖУРНАЛ
                         УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ

	 № п/п
	Наименование объекта, на который выдается разрешение на ввод в эксплуатацию 
	Ф.И.О. заказчика, адрес
	Подрядная организация
	Расписка в получении или дата отправки
	Ф.И.О. выдавшего разрешение и дата
	Примечания
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