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Республика Карелия

 Администрация  Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                 от                                  №     374-П
г. Пудож

Об утверждении Положения о Комиссии по защите жилищных

и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот,

детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц,

ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся

в попечительстве по состоянию здоровья

           В целях защиты жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья, руководствуясь Конституцией РФ, статьей 26, 28, 37, 292 Гражданского кодекса РФ, статьей 60 Семейного кодекса РФ, статьей 72 Жилищного кодекса РФ, Конвенцией о правах ребенка, Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Законом РК от 31.12.1995 года № 94-ЗРК «О защите прав детей», Уставом Пудожского муниципального района, администрация Пудожского муниципального района 

ПОСТАНАВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья согласно Приложению к настоящему Постановлению.

2. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района http://pudogadm@onego.ru.

3. Постановление администрации Пудожского муниципального района от 18.04.2012 года № 212-П «Об утверждении Положения о Комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья» признать утратившим силу.  
4. Настоящее Постановление вступает в силу после опубликования (обнародования). 

   И.о. главы администрации Пудожского

   муниципального района                                                                               Н.А. Холунина  
Приложение: 

Утверждено

Постановлением администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                 От   23.06.2015 года             №  374-П
Положение

о Комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, 

детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве 

по состоянию здоровья

I. Общие положения

1.1.   Настоящее Положение регулирует деятельность Комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья (далее Комиссия). 

1.2. Численный и персональный состав Комиссии утверждается Распоряжением администрации Пудожского муниципального района.
1.3. Комиссия  является постоянно действующим совещательным органом при администрации Пудожского муниципального района.
1.4.  Состав Комиссии формируется из заместителя главы администрации Пудожского муниципального района, представителей администрации Пудожского муниципального района (отдела социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних и юридического отдела). 
1.5. Комиссия  действует в пределах своей компетенции на основании настоящего Положения и действующего законодательства Российской Федерации. 
1.6.  В своей деятельности Комиссия руководствуется статьей 26, 28, 29, 37, 250, 292, 313, 572, 576  Гражданского кодекса РФ, статьей 60 Семейного кодекса РФ, статьей 72 Жилищного кодекса РФ, Законом РК от 31.12.1995 года № 94-ЗРК «О защите прав детей», Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»  и принимает решение коллегиально.
1.7.  Применяемые термины и определения:

· заявитель - родители либо опекуны (попечители) и иные законные представители, 

несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, обратившиеся в орган исполнения государственного полномочия за подготовкой и выдачей разрешения на совершение сделки с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним (подопечным), совершеннолетним подопечным, признанным судом недееспособными, ограниченно дееспособными, дееспособными, нуждающимися в попечительстве по состоянию здоровья; 
· несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста 18 лет;

· подопечный - несовершеннолетний, находящийся под опекой (попечительством);

· недееспособный – гражданин, который вследствие психического расстройства не может понимать значения своих действий или руководить ими;

· разрешение на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним (подопечным) и недееспособным – постановление администрации Пудожского муниципального района о разрешении совершения сделки с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, несовершеннолетним подопечным и недееспособным гражданам;
· нормативно-правовой акт администрации Пудожского муниципального района – Постановление, Распоряжение. 

II. Цель и задачи комиссии

2.1. Основной задачей Комиссии является обеспечение защиты жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья.

2.2. Подготовка и выдача  разрешений гражданам на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья,  в соответствии с федеральным законодательством.

2.3. Подготовка и выдача разрешений гражданам на снятие денежных средств с расчетных счетов, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья.
III. Организация деятельности Комиссии
3.1.  Основной формой работы Комиссии являются заседания, проводимые 2 раза в месяц (второй и последний четверг месяца) в кабинете заместителя главы администрации Пудожского муниципального района по адресу: Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90, каб. № 301.

3.2.    При необходимости проводятся внеплановые заседания Комиссии.
3.3. Состав комиссии утверждается Распоряжением администрации Пудожского муниципального района.

3.4.  Основной состав Комиссии состоит из 6 (шести) человек.
3.5.  Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии. 
3.6. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов, голос председателя Комиссии является решающим.
3.7.   Руководство Комиссии осуществляет председатель,  в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии. 
3.8. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство и непосредственное управление деятельностью  задач. Подписывает протоколы заседаний Комиссии и согласовывает вынесенные решения Комиссии. Комиссию   на  и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных  комиссии , распределяет полномочия между членами Комиссии
3.9. Секретарь , готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Пудожского муниципального района.   Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания, ведет протокол заседаний  Комиссии , уведомляет членов  Комиссии, вынесенные на рассмотрение  вопросы, докладывает  Комиссии готовит материалы к заседаниям  Комиссии 
3.10. Члены Комиссии рассматривают заявление гражданина с представленным пакетом документов, принимают решения по согласованию проекта муниципального правового акта администрации Пудожского муниципального района или мотивированный отказ.
3.11. На период отсутствия постоянного действующего члена Комиссии его функции исполняет должностное лицо, которое замещает временно отсутствующего работника. 
3.12. Для рассмотрения обращения гражданина, поступившего в Комиссию, заявитель за 10 дней до заседания Комиссии представляет в отдел социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района заявление и пакет документов, предусмотренных в п. 5.3.2. настоящего Положения. 
3.13. Документы, указанные в п. 5.3.2. настоящего Положения, подлежат обязательной регистрации в течение 3-х дней со дня поступления в администрацию Пудожского муниципального района и передаются в Комиссию. 
      3.14.  Комиссия в 30-дневный срок со дня регистрации документов, предусмотренных в п. 5.3.2. настоящего Положения, рассматривает их и принимает решение о выдаче разрешения на совершение сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лица, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья либо об отказе. 

       3.15.   Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии. 
       3.16. В течение 5-ти рабочих со дня проведения заседания Комиссии, принимается нормативно-правовой акт администрации Пудожского муниципального района в виде  Постановления администрации Пудожского муниципального района. 
       3.17. Копия Постановления администрации Пудожского муниципального района в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю (законному представителю заявителя). 

IV. Перечень рассматриваемых вопросов на заседании Комиссии

        4.1.  Выдача разрешений гражданам на совершение сделок (отчуждение, обмен, дарение) с имуществом (квартиры, жилые дома, земельные участки, иное недвижимое имущество, транспорт, иное), принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лица, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 
        4.2. Выдача разрешений гражданам на совершение сделок обмена жилыми помещениями, находящихся в муниципальной собственности, в которых зарегистрированы несовершеннолетние, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей и недееспособные лица, ограниченно дееспособные лица, дееспособные лица, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 

        4.3. Выдача разрешений гражданам по вопросу заключения, изменения, признания недействительными договоров, косвенно или напрямую затрагивающих жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья. 
        4.4. Выдача разрешений гражданам на распоряжение денежными вкладами (снятие денежных средств, закрытие счетов, переоформление вкладов, перевод денежных средств), принадлежащими несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лица, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 

        4.5.  Выдача разрешений гражданам на выдачу  и удостоверение доверенности, согласно которой законный представитель несовершеннолетнего,  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья, доверяет свои полномочия другому лицу на представление интересов несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья на совершение сделок. 

        4.6. Выдача разрешений гражданам на передачу имущества, принадлежащего несовершеннолетним,  детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья в аренду, в наем. 

       4.7. Выдача разрешений гражданам на передачу в залог банка имущества, принадлежащего несовершеннолетним,  детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 

       4.8. Выдача разрешений гражданам на отказ несовершеннолетних,  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лица, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья от права преимущественной покупки доли в праве общей долевой собственности на имущество.

       4.9. Выдача разрешений гражданам на отказ несовершеннолетних,  детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лица, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья от наследства, причитающегося им по закону. 

V. Порядок организации работы Комиссии

5.1. Информирование заявителей о порядке работы Комиссии. 

5.1.1. Информирование заявителей о порядке работы Комиссии осуществляется в отделе социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений администрации Пудожского муниципального района (далее – Отдел): 

5.1.1.1. При личном обращении заявителей;

5.1.1.2. При обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационном стенде, в справочниках, настоящем Положении;

5.1.1.3.    На официальном сайте администрации Пудожского муниципального района;

5.1.1.4.    В средствах массовой информации;

5.1.1.5.    Иным, не запрещенным законом способом. 

5.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы администрации Пудожского муниципального района: 

Адрес: 186150, Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90 (2 этаж, каб. 203). 

Телефоны: 5-17-33 (приемная администрации Пудожского муниципального района), 5-10-31 (специалисты Отдела), 5-13-71 (начальник Отдела), 
Адрес электронной почты Отдела: Opeka.Karelia@Yandex.ru
Адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района: http:www.pudogadm.ru 

Адрес электронной почты администрации Пудожского муниципального района: pudogadm@onego.ru
Режим работы администрации: 
понедельник – четверг с 08.30 до 16.50
пятница с 08.30 до 16.10

обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 

суббота, воскресенье — выходные дни.

5.1.3.  На информационном стенде размещается следующая информация:

5.1.3.1.   Перечни документов, необходимых для предоставления на Комиссию;

5.1.3.2.    Образцы заполнения заявлений;

5.1.3.3.    Режим (график) приема граждан специалистами, номера телефонов для справок   (консультаций);

5.1.3.4.  Другая необходимая информация.
5.2. Подготовка и выдача разрешений гражданам на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья,  осуществляется в соответствии с федеральным законодательством Российской Федерации.
5.3. Консультация по вопросу выдачи и подготовки разрешения на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья.

5.3.1. В Отделе заявители могут получить информацию:

· о режиме работы Отдела;
· о порядке получения консультаций;
· о порядке работы Комиссии; 
· о процедуре и сроках подготовки и выдачи разрешений на совершение сделки;

· о перечне документов, предоставляемых для совершения сделки. 
5.3.2. Перечень необходимых документов для подготовки и выдачи разрешений на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья: 

5.3.2.1.  Заявление на выдачу разрешения на совершение сделки, согласно приложений № 1,2, 5,7 (заявления пишут оба родителя, либо законный представитель ребенка);

5.3.2.2.  Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, несовершеннолетних детей старше 14 лет (1 и 2 страница);

5.3.2.3.  Копия свидетельства о рождении ребенка;

5.3.2.4.  Копия свидетельства о заключении брака заявителя;

5.3.2.5.  Если разведены, копия свидетельства о расторжении брака;
5.3.2.6.  Если кого-то из супругов нет в живых, копия свидетельства о смерти; 
5.3.2.7.  Копия свидетельства о государственной регистрации права, отдельно с места продажи и места покупки/обмена жилых помещений; 
5.3.2.8.  Копия технического паспорта квартиры, отдельно с места продажи и места покупки/обмена жилых помещений; 
5.3.2.9.  Копия предварительного договора купли-продажи жилья, отдельно с места продажи и места покупки/обмена жилых помещений; 
5.3.2.10. Справка от жилищно-коммунальной службы (о регистрации по месту жительства) отдельно с места продажи и места покупки/обмена жилых помещений (обязательны справки о регистрации по месту жительства всех несовершеннолетних детей);
5.3.2.11. Заявление ребенка, достигшего возраста 10 лет в присутствии специалиста по опеке и попечительству, согласно приложениям № 3, 4, 6, 8;
5.3.2.12. Если сделки совершаются с использованием средств  материнского (семейного) капитала, копия сертификата материнского (семейного) капитала;
5.3.2.13. Копия сберегательной книжки ребенка (при перечислении денежных средств от совершения сделки купли-продажи); 

5.3.2.14. Иные документы, в зависимости от совершаемой сделки (построенный дом – разрешение на ввод в эксплуатацию объекта жилого дома, акт приемки в эксплуатацию). 

5.4. Подача заявителем заявления и документов, предусмотренных в п. 5.3.2. настоящего Положения, осуществляется в приемные дни и часы Отдела, после чего заявления и документы регистрируются в приемной администрации Пудожского муниципального района в течение трех дней со дня поступления в администрацию. 
5.4.1. Отдел  принимает заявления от граждан только при предоставлении полного пакета документов, необходимых для подготовки и выдачи разрешений на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 

5.4.2. При установлении факта отсутствия необходимых документов секретарь Комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий при передаче документов на Комиссию, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
5.4.3. Документы не возвращаются и хранятся в Отделе.  
5.4.4. В Отдел представляются подлинники всех документов вместе с их копиями. Подлинные документы возвращаются заявителю.
5.4.5. Члены Комиссии в праве запрашивать дополнительные документы для вынесения решения по существу. 
5.4.6. При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий при подготовке и выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
5.4.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для выдачи разрешения на совершение сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья:

· истечение срока действия документов;

· документы не поддаются прочтению;

· документы выполнены карандашом;

· документы имеют исправления, подчистки, повреждения, не позволяющие сделать однозначный вывод об их содержании.
5.5. Отдел принимает поступившие документы, осуществляет их проверку и передает на рассмотрение Юридическому отделу. 
5.5.1. Специалист Юридического отдела проверяет документы:

· на наличие коррупционных элементов;

· не ущемляются ли права несовершеннолетних или недееспособных граждан при совершении сделки;

· улучшаются или ущемляются жилищные права несовершеннолетних или недееспособных граждан;

· правильность подготовки и выдачи разрешений специалистами Отдела на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним и недееспособным.
5.6. Создание и решение Комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья. 
5.6.1. Секретарь Комиссии готовит материалы к заседаниям , готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Пудожского муниципального района.   Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания, ведет протокол заседаний  Комиссии , уведомляет членов  Комиссии, вынесенные на рассмотрение  вопросы, докладывает  Комиссии
5.6.2. На заседании Комиссии секретарь ведет протокол, где записывается: информация  Комиссии, высказывания членов Комиссии по вопросам, рассматриваемым на Комиссии, решение Комиссии по рассмотренному вопросу.  , вынесенная на рассмотрение 
5.6.3. Члены Комиссии в 30-дневный срок со дня регистрации документов, рассматривают на заседании представленные заявителем документы, принимают решение о выдаче разрешений либо об отказе в выдаче разрешений на совершение сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 

5.6.4. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. 
5.6.5.  Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии. 
5.6.5.1.  Протокол Комиссии изготавливается в течение 3-х рабочих дней со дня заседания  Комиссии.
5.6.5.2.  Протокол Комиссии оформляется секретарем Комиссии и утверждается председателем Комиссии.
5.6.5.3.   В протоколе Комиссии отражаются:

· дата и номер протокола заседания;

· состав членов Комиссии, присутствующих на заседании;

· краткое содержание вопроса, вынесенного на рассмотрение Комиссии;

· документы, исследованные при рассмотрении вопроса;

· принятое решение Комиссии;

· при необходимости в проколе отражается мнение всех членов Комиссии, присутствующих на заседании. 
5.6.6. Подготовка разрешения на совершение сделки с имуществом, принадлежащего на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья.
5.6.6.1.  Разрешение на совершение сделки с имуществом, принадлежащего на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья выдается в виде Постановления администрации Пудожского муниципального района. 
5.6.6.2.  В течение 5-ти рабочих дней после принятия решения Комиссии, специалист Отдела готовит Постановление администрации Пудожского муниципального района о разрешении либо об отказе в совершения сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 
5.6.6.3.   Проект Постановления администрации Пудожского муниципального района согласуется с Начальником Отдела, Юридическим отделом, Отделом Управления делами, Заместителем главы администрации Пудожского муниципального района курирующего Отдел, подписывается главой администрации Пудожского муниципального района и заверяется гербовой печатью администрации Пудожского муниципального района. 

5.6.6.4.  Сделка, оформленная без разрешения органа опеки и попечительства,  считается

недействительной.  

5.6.6.5.   В Постановлении администрации Пудожского муниципального района обязательно указываются необходимые документы, которые обязаны предоставить граждане после совершения сделки и сроки их предоставления в администрацию Пудожского муниципального района. 

5.6.6.5.1. При отчуждении доли жилой площади, находящейся в собственности несовершеннолетнего, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья на них должна быть приобретена равноценная по размеру и стоимости другая доля жилой площади.
5.6.6.5.2. В Отдел предоставляются правоустанавливающие документы на приобретенное жилое помещение, где право общей долевой собственности оформлено  на несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья. Также родители (законные представители) могут открыть счет на несовершеннолетнего, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья, с перечислением суммы, равной доли ребенка или недееспособного в отчуждаемом жилом помещении. 
5.6.6.5.3. В Отдел предоставляется информация о том, где будет проживать либо зарегистрирован несовершеннолетний, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей и недееспособные лица, ограниченно дееспособные лица, дееспособные лица, нуждающиеся в попечительстве по состоянию здоровья на момент оформления приобретаемого жилья (представляется выписка из домовой книги, финансовый лицевой счет, а также согласие всех совершеннолетних граждан, проживающих в данной квартире).
5.6.6.6.  Копия Постановления администрации Пудожского муниципального района в течение 5-ти рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю либо законному представителю заявителя).
5.6.6.7.  Если необходимые документы не предоставляются в установленные Постановлением администрации Пудожского муниципального района сроки, гражданин не реагирует на предупреждающие письма о необходимости предоставления документов в Комиссию, то принимается решение о недействительности и отмене Постановления администрации Пудожского муниципального района о разрешении совершении сделки. 
5.6.6.8.   Перечень оснований для отказа в выдаче разрешений на совершение сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья: 

· предоставление неполного пакета документов, указанных в п. 5.3.2.  настоящего Положения Комиссии, или предоставление недостоверных сведений в указанных документах;
· в результате совершения сделки с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья будут ущемлены их права;
· представлены документы, которые не подтверждают наличие права собственности у несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья на недвижимое имущество;
· жилое помещение, участвующее в сделке закреплено за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
· имеются иные основания, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.6.6.8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения обращения гражданина:

· письменное или устное, в том числе в электронное форме обращение заявителя о приостановке рассмотрения обращения;
· необходимость в предоставлении дополнительных документов по рассмотрению обращения гражданина;

· имеются иные основания, в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации.
5.6.6.9. Отказ в выдаче разрешения гражданам на совершение сделок с имуществом, принадлежащем несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья, не препятствует повторному обращению в администрацию Пудожского муниципального района с заявлением после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа. 
5.6.6.10. Уведомление заявителя о принятом решении на Комиссии: 
· при личном обращении граждан;

· при обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационном стенде, в справочниках, в настоящем Положении;
· информирование в письменной форме;
· иным, не запрещенным законом способом. 
5.7. Если в установленный Постановлением администрации Пудожского муниципального района срок сделка с имуществом, принадлежащим на праве собственности несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья не совершена,  и документы в Отдел не предоставлены, то заявитель обязан написать заявление о продлении срока предоставления отчетных документов. Заявление рассматривается на заседании Комиссии и в ранее вынесенное Постановление администрации Пудожского муниципального района вносятся изменения в части срока предоставления отчетных документов. 
5.8. Подготовка и выдача разрешений гражданам на распоряжение денежными средствами, находящимся на расчетных счетах, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья. 
5.8.1. Перечень необходимых документов для подготовки и выдачи разрешений гражданам на распоряжение денежными средствами, находящимся на расчетных счетах, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья: 

5.8.1.1.  Заявление обоих родителей либо законного представителя согласно приложениям № 9, 11;

5.8.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителей, несовершеннолетних детей старше 14 лет (1 и 2 страница);

5.8.1.3.  Копия свидетельства о рождении ребенка;

5.8.1.4.  Если кого-то из супругов нет в живых, копия свидетельства о смерти;
5.8.1.5.   Заявление ребенка, достигшего возраста 10 лет в присутствии специалиста по опеке и попечительству, согласно приложениям № 10, 12;
5.8.1.6.   Копия сберегательной книжки ребенка, подопечного;
5.8.1.7.  Иные документы, в зависимости от вида обращения. 

5.8.2. К осуществлению данной услуги применяются п. 5.4. – 5.4.7., 5.6. – 5.6.5.3. настоящего Положения. 

5.8.3. Разрешение гражданам  на распоряжение денежными средствами, находящимися на расчетных счетах, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья выдается в свободной форме, подписывается главой администрации Пудожского муниципального района и заверяется гербовой печатью администрации Пудожского муниципального района.
5.8.3.5.  Разрешение гражданам на распоряжение денежными средствами, находящимися на расчетных счетах, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья изготавливается специалистом Отдела в течение 5-ти рабочих дней со дня принятия решения Комиссии и вручается заявителю. 
5.8.4. В разрешении администрации Пудожского муниципального района на распоряжение денежными средствами, находящихся на счетах несовершеннолетних опекаемых (подопечных), приемных детей, а также недееспособных граждан, находящихся под опекой (попечительством) обязательно указывается необходимость о предоставлении опекуном отчета об использовании денежных средств, принадлежащих подопечному в течение 30-ти дней с момента выдачи разрешения. 

5.8.5. Отчет опекуна об использовании денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним подопечным и недееспособным гражданам, находящимся под опекой (попечительством) предоставляется в форме расписки с предоставлением отчетных документов (кассовые и товарные чеки, правоустанавливающие документы на приобретение недвижимого имущества, иные документы). 
5.8.6. Если необходимые документы не предоставляются в установленные разрешением администрации Пудожского муниципального района сроки, специалист Отдела письменно информирует заявителя о необходимости предоставления отчетных документов. 

5.8.7. Уведомление заявителя о принятом решении на Комиссии: 

· при личном обращении граждан;

· при обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационном стенде, в справочниках, в настоящем Положении;
· информирование в письменной форме;
· иным, не запрещенным законом способом. 
5.8.6. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешений распоряжение денежными средствами, находящимися на расчетных счетах, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья: 

· предоставление неполного пакета документов, указанных в п. 5.8.1.  настоящего Положения Комиссии, или предоставление недостоверных сведений в указанных документах;
· ущемление прав несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья;
· нерациональное использование денежных средств, находящихся на счетах несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лица, ограниченно дееспособных лица, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья;
· имеются иные основания, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.8.7.  Перечень оснований для приостановления рассмотрения обращения гражданина:

· письменное или устное, в том числе в электронное форме обращение заявителя о приостановке рассмотрения обращения;
· необходимость в предоставлении дополнительных документов по рассмотрению обращения гражданина;

· имеются иные основания, в соответствии с  действующим законодательством Российской Федерации.
5.8.8.  Отказ в выдаче разрешения гражданам на распоряжение денежными средствами, находящимися на расчетных счетах, принадлежащих несовершеннолетним, детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей и недееспособным лицам, ограниченно дееспособным лицам, дееспособным лицам, нуждающимся в попечительстве по состоянию здоровья, не препятствует повторному обращению в администрацию Пудожского муниципального района с заявлением после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа. 
VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих 
6.1. Заявитель  вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые  Комиссией, устно или письменно непосредственно к главе администрации Пудожского муниципального района или иной уполномоченный орган.
6.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.
6.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
6.4. Глава администрации Пудожского муниципального района осуществляет прием граждан по личным вопросам по пятницам с 15:00 до 16:00 часов по адресу: Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90 (3 этаж, каб. 304). 
6.5. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
6.6.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
6.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.11. Жалоба не рассматриваются при отсутствии в обращении: 
1) фамилии, имени, отчества автора обращения; 

2) сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);  

3) почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 
6.12. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом. 
6.13. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты воспроизводимы. 
6.14. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Пудожского муниципального района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Пудожского муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 
6.15. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
6.15.1. Заинтересованные лица имеют право знакомиться с информацией и делать копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
6.16. Обратившийся вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Пудожского муниципального района, решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1 к настоящему Порядку
Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района
от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

                   Тел.:  

Заявление

Прошу разрешить совершить сделку продажи/обмена квартиры/дома/земельного участка ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать какое жилье: _______ комната, ______ степень благоустройства)

находящейся (гося) по адресу: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

принадлежащую _________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

(указать кому принадлежит: Ф.И.О. полностью, год рождения, статус, долю)
в связи с намерением семьи приобрести в собственность квартиру (дом), ______ комнатную, _______________благоустроенную, находящуюся по адресу: ___________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Описать степень благоустройства (полублагоустройства) ______________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(центральное/печное отопление, горячее и холодное водоснабжение, канализация и т.д.)
Приобретаемое нами жилое помещение находится в ______________________ состоянии, пригодном (непригодном) для проживания.                                (нужное подчеркнуть)
Данное жилое помещение не закреплено за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей ____________________.

                                                                             (указать)

В случае совершения данной сделки жилищные права несовершеннолетнего (ней), недееспособного подопечного ущемлены не будут, в связи с тем, что ________________________________________________________________________________   

                                                                                            (нужное подчеркнуть)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается либо что на несовершеннолетних, недееспособных подопечных оформляется доля собственности в жилом помещении либо информация о перечислении денежных средств на расчетный счет несовершеннолетнего, недееспособного подопечного)
В срок до ______________ 20____ г. обязуюсь предоставить в администрацию Пудожского муниципального района ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(правоустанавливающие документы, копии расчетного счета и т.д.)

Дополнительно могу сообщить следующее___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация о ином недвижимом имуществе находящемся в собственности несовершеннолетних и недееспособных подопечных, иная информация )

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  2 к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

                    Тел.:   

Заявление

Прошу разрешить совершить расторжение сделки купли-продажи/обмена квартиры/дома/земельного участка ________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать какое жилье: _______ комната, ______ степень благоустройства)

находящейся (гося) по адресу: _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
принадлежащую _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указать кому принадлежит: Ф.И.О. полностью, год рождения, статус, долю)

в связи с тем, что  ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
(указывается причина расторжения сделки)

Дополнительно могу сообщить, что _________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  3  к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

Заявление несовершеннолетнего 

Прошу разрешить совершить сделку продажи ________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указать какое жилье: _______ комната, ______ благоустроенная)

находящейся (гося) по адресу: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

принадлежащую (щего) мне _______________________________________________________,

(указывается доля в праве, принадлежащая несовершеннолетнему)

 в связи с намерением семьи _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  4  к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

Заявление несовершеннолетнего
Прошу разрешить совершить расторжение сделки купли-продажи/обмена квартиры/дома/земельного участка ________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать какое жилье: _______ комната, ______ степень благоустройства)

находящейся (гося) по адресу: _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
принадлежащую (щего) мне _______________________________________________________,

                                                        (указывается доля в праве, принадлежащая несовершеннолетнему)

 в связи с тем, что  _______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается причина расторжения сделки)

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  5  к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

                   Тел.:  


Заявление 

Прошу выдать разрешение моему (й) несовершеннолетнему (й) сыну (дочери), подопечному, недееспособному подопечному ____________________________________________________
________________________________________________________________________________(Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

на отказ от преимущественного права покупки _______________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается вид жилого помещения и адрес его местонахождения)

Дополнительно могу сообщить следующее___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация о ином недвижимом имуществе находящемся в собственности несовершеннолетних и недееспособных подопечных, иная информация )

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  6  к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

Заявление несовершеннолетнего
Прошу разрешить отказаться от преимущественного права покупки _____________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается вид жилого помещения и адрес его местонахождения)

Дополнительно могу сообщить следующее___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация о ином недвижимом имуществе находящемся в собственности несовершеннолетних и недееспособных подопечных, иная информация )

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  7  к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

                                                                                    проживающего по адресу: _______________

______________________________________
                                                      Тел.:   

Заявление

Прошу разрешить совершить сделку продажи ________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается вид недвижимого имущества)

принадлежащую _________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указать кому принадлежит: Ф.И.О. полностью, год рождения, статус)
в связи с намерением семьи _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается  информация о перечислении денежных средств на расчетный счет несовершеннолетнего, недееспособного подопечного)

В срок до ______________ 20____ г. обязуюсь предоставить в администрацию Пудожского муниципального района ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(правоустанавливающие документы, копии расчетного счета и т.д.)

Дополнительно могу сообщить следующее___________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация о ином недвижимом имуществе находящемся в собственности несовершеннолетних и недееспособных подопечных, иная информация )

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  8  к настоящему Порядку

Форма заявления

В администрацию 

Пудожского муниципального района

от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

Заявление несовершеннолетнего
Прошу разрешить совершить сделку продажи ________________________________________
________________________________________________________________________________
(указывается вид недвижимого имущества)

принадлежащую (щего) мне _______________________________________________________,

                                                        (указывается доля в праве, принадлежащая несовершеннолетнему)

в связи с намерением семьи _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается  информация о перечислении денежных средств на расчетный счет несовершеннолетнего, недееспособного подопечного)

«___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  9  к настоящему Порядку

Форма заявления
В администрацию 

Пудожского муниципального района

от ______________________________

                                                                                                                                     Ф.И.О. заявителя

адрес: ___________________________

_________________________________

_________________________________

      паспорт: серия ______ №____________

                                                                                             кем выдан ________________________

             
__________________________________
                                                                                            дата выдачи _______________________

Заявление 

         Прошу дать мне разрешение на снятие денежных средств с расчетного счета № _______

__________________________, принадлежащего моему (ей) несовершеннолетнему сыну (дочери, опекаемому (подопечному)), недееспособному подопечному ________________________________________________________________________________

                                                                              (Ф.И.О., дата рождения)

открытого в Отделении ___________________________________________________________               

                                                                         (наименование банка) 
в сумме _______________ руб. на необходимые нужды несовершеннолетнего, подопечного (указать на что именно) ___________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________ ______________

_______________________________________________________________________________.
            «___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  10  к настоящему Порядку

Форма заявления
В администрацию 

Пудожского муниципального района

от ______________________________

                                                                                                                                                   Ф.И.О. заявителя

адрес: ___________________________

_________________________________

_________________________________

Заявление несовершеннолетнего
       Прошу дать мне разрешение на снятие денежных средств с моего расчетного счета 
№ ____________________________________, открытого в Отделении ____________________

________________________________________________________________________________
(наименование банка)

в сумме ___________ руб. на необходимые мне нужды: _____________________________ ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
             «___» __________ 20____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  11  к настоящему Порядку

Форма заявления
В администрацию 

Пудожского муниципального района

от ______________________________

                                                                                                                                     Ф.И.О. заявителя

адрес: ___________________________

_________________________________

_________________________________

      паспорт: серия ______ №____________

                                                                                             кем выдан ________________________

             
__________________________________
                                                                                            дата выдачи _______________________

Заявление

            Прошу дать мне разрешение на закрытие счета № _____________________________________ по  вкладу «____________________» отделения _______________________________________________________________________________,

(наименование банка)

принадлежащего моему(ей) несовершеннолетнему (ей) сыну (дочери, подопечной (му), недееспособному подопечному ____________________________________________________

_______________________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)

путем безналичного перечисления на счет по вкладу «_______________» отделения ________

_______________________________ на имя ______________________ сроком на ____ год(а). 
                    (наименование банка)
«___» __________ 20_____ г. 
             ___________ подпись

Приложение №  12  к настоящему Порядку

Форма заявления
В администрацию 

Пудожского муниципального района

от ______________________________

                                                                                                                                     Ф.И.О. заявителя

адрес: ___________________________

_________________________________

_________________________________

Заявление несовершеннолетнего

            Прошу дать мне разрешение на закрытие счета № ______________________________________ по  вкладу «____________________» отделения _______________________________________________________________________________,

(наименование банка)

принадлежащего мне, путем безналичного перечисления на счет по вкладу «_______________» отделения _____________________________________________________,

                             (наименование банка)

открытый на мое имя сроком на ____ год(а). 
 «___» __________ 20____ г. 
               ___________ подпись
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