                       Республика Карелия 
Администрация Пудожского муниципального района
                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                                                         [image: image1.png]



                                                                   от 14.01.2015      № 15 -П
                                                                                                           г. Пудож
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарок»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 года № 87-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Пудожского муниципального района
                                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарок» согласно приложению № 1 к настоящему Постановлению.

2.Постановление администрации Пудожского муниципального района от 13.07.2012 года № 412-П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок»; и Постановление администрации Пудожского муниципального района от 24.06.2013 года № 389-П «О внесении изменений в Постановление администрации Пудожского муниципального района от 13 июля 2012 года № 412- П «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок» признать утратившими силу.
3.Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.
4.Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в газете «Пудожский вестник».

Глава администрации
Пудожского муниципального района                                                                                          В.Н. Ересов

Приложение № 1
к Постановлению администрации

Пудожского муниципального района

от 14.01.2015   № 15

Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации ярмарок» 

1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает процедуру регулирования органами местного самоуправления Пудожского муниципального района  предоставление  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарок» на территории Пудожского муниципального района  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Административный регламент определяет:

а) сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений органов местного самоуправления по выдаче разрешений на право организации ярмарок, на территории Пудожского муниципального района (далее – структурные подразделения, структуры), 

б) порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами органов местного самоуправления, 

в) правила ведения делопроизводства по выдаче разрешений на право организации ярмарок на территории Пудожского муниципального района (далее - муниципальный район). 

     1.2 Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, а также граждане (в том числе граждане, ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством).

Интересы заявителя может представлять его уполномоченный представитель, действующий на основании доверенности, оформленная в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

1.3 Требования к порядку информирования о порядке предоставления

муниципальной услуги.


Структурным подразделением администрации Пудожского муниципального района, предоставляющим муниципальную услугу является Управление по  экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района, (далее - Управление). Указанная муниципальная услуга закреплена Положением об Управлении по экономике и имуществу  администрации Пудожского муниципального района, утвержденным Постановлением  администрации Пудожского муниципального района от 09.12.2010 года № 658-П «Об утверждении Положения об Управлении по  экономике и имуществу».


Управление располагается по адресу: 186150 Республика Карелия г. Пудож ул. Ленина д. 90, работает по графику:

Пн.Чт- с 09-00 час. до 17-15 час. Обед с 13.00 час. до 14.00 час.

Птн – с 09.00 час. до 17.00 час. Обед с 13.00 до 14.00 час.

Суббота и воскресенье – выходные дни.

Телефон для справок (881452) 5-15-45;

Адрес электронной почты: pudogadm@onego.ru; адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района:http//www.pudogadm.ru/. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно в Управлении, в сети Интернет по адресу: адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района:http//www.pudogadm.ru/., а также на информационных стендах.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на право организации ярмарок». 

2.2 Наименование органа местного самоуправления непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальную услугу предоставляет администрация Пудожского муниципального района. Структурным подразделением администрации Пудожского муниципального района, исполняющим муниципальную услугу является, Управление по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района.  Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

2.3 Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) выдача разрешения на право организации ярмарки (приложение №1 к настоящему Регламенту);

б) направление (выдача) уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации ярмарки (приложение №2 к настоящему Регламенту).

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе результат  предоставления муниципальной услуги)

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения осуществляется Управлением в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения этого заявления не может превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления. В течение указанного срока принимается решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое утверждается постановлением главы администрации Пудожского муниципального района.

Уведомление в выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения вручается (направляется) заявителю Управлением в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципальной услуги

Осуществление муниципальной услуги регулируется следующими законодательными и нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации; («Собрание законодательства РФ» 04.08.2014, № 31, ст.4398); 

Федеральным  законом от 06.10.2003 года № 131- ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», от 06.10.2003, № 40, ст.3822);

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59- ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации («Российская газета», № 93, 05.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Указом Главы Республики Карелия от 15.05.2007 года №15 «О реализации Закона Республики Карелия « О некоторых вопросах организации розничных рынков и деятельности ярмарок на территории Республики Карелия»; («Собрание законодательства РК», №5 (1ч) май,2007)

Законом Республики Карелия от 04.05.2007 года № 1068– ЗРК «О некоторых вопросах организации розничных рынков и деятельности ярмарок на территории Республики Карелия»; (газета «Карелия», от 05 мая 2007г. № 48);

Уставом Пудожского муниципального района;

Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 г. № 87-П « Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»;

иными Федеральными законами и законами  Республики Карелия,  а также муниципальными нормативными правовыми актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Для получения разрешения заявитель - (юридическое лицо), направляет почтой (в том числе электронной) или представляет лично или через представителя в Управление, заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

Основанием для рассмотрения специалистами отдела вопроса о предоставлении муниципальной услуги по организации ярмарки лицам, указанным в подпункте 2 пункта 1.2. настоящего административного регламента, является обращение с заявкой о предоставлении места для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) в Управление. К заявке прилагаются копии документов, содержащих следующие сведения:


полное и (если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, юридический адрес, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридического лица);


фамилия, имя и (если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);


фамилия, имя и (если имеется) отчество гражданина, а для граждан, ведущих крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающихся садоводством, огородничеством, животноводством, документ, подтверждающий ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством (выписка из похозяйственной книги, выданная администрацией сельского (городского) поселения) (для граждан);


идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).


Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-обращение (письменное или устное) заявителя по вопросам, не относящимся к предоставлению данной муниципальной услуги;

-обращение (письменное или устное), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-заявление, в котором отсутствует фамилия направившего обращение, его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-текст заявления не поддается прочтению;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не должны иметь  повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, его почтовый адрес, письменное обращение юридического лица подписано не уполномоченным лицом, текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
1)Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги по заявлению – является  письменное обращение заявителя.

2)Предоставлен неполный пакет необходимых  документов, указанных в Регламенте. 

2.9 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.10. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения результата ее предоставления
Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Время ожидания в очереди для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация письменных обращений и обращений посредством электронной почты возложена на ведущего специалиста Управления делами администрации Пудожского муниципального района. Обращение регистрируется в журнале  в течение одного дня.

2.14. Требования к местам осуществления  муниципальной услуги:
Местами для предоставления муниципальной услуги в администрации  Пудожского муниципального района являются помещения для приема заявителей, которое должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2./2.4.1340-03».

Требования к местам размещения текстовой и визуальной информации при предоставлении муниципальной услуги. Место для предоставления визуальной информации должно быть расположено рядом с кабинетом для предоставления данной услуги, оборудовано столами и стульями для возможности оформления документов. 

- рабочие места сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для организации работы по предоставлению муниципальной услуги);

- места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами;

- для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а)соблюдение данного регламента, отсутствие обоснованных жалоб.

б)возможность получения устной консультации соответствующего специалиста администрации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом;

в)точность исполнения муниципальной услуги;

г)простота и ясность изложения информационных материалов;

д)наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

е)культура обслуживания заявителей;

ж)удобный график работы Управления экономики и имущества  администрации Пудожского муниципального района;

з)строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2.16.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи запроса  (заявления) в электронном виде;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса (заявления);

- ознакомление заявителя с порядком предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в предоставленных документах;

3) принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения; 

4) уведомление заявителя о принятом решении о выдаче разрешения, отказе в выдаче разрешения;

5) публикация в газете « Пудожский вестник» и размещение на сайте администрации Пудожского муниципального района информации о принятом решении.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к административному  регламенту.

3.1.1.Информирование организаций и граждан о порядке осуществления муниципальной услуги происходит посредством размещения на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района, (адрес официального сайта:http//www.pudogadm.ru, в газете «Пудожский Вестник».) 

Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципальной услуги обеспечивается   Управлением лично, по телефону, на сайте администрации Пудожского муниципального района.

При ответе на телефонные звонки специалист  должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность; предложить потребителю представиться и изложить суть вопроса.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, а также предложить заявителю обратиться за необходимой информацией о порядке осуществления муниципальной услуги в письменном виде, или посредством электронной почты, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования.

Публичное информирование граждан о порядке осуществления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района в сети Интернет.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

-прием документов и проверка полноты и достоверности о заявителе, содержащихся в представленных документах;

-принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдача разрешений на право организации ярмарки;

-уведомление об отказе в предоставлении разрешения, ярмарки;

3.1.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления о предоставлении разрешения и документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.


Заявление с необходимыми документами направляется почтой по адресу 186150 Республика Карелия, г. Пудож ул. Ленина д. 90  или доставляется заявителем непосредственно в администрацию Пудожского муниципального района электронной почтой, адрес электронной почты: pudogadm@onego.ru;

 Требования к документам:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

-документы не исполнены карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, в день поступления документов.

На втором экземпляре заявления, доставленного лично (представителем) заявителем, проставляется отметка о принятии заявления, с указанием фамилии, инициалов, должности специалиста и даты приема.

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в настоящем Регламенте, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления о выдачи разрешения.

Специалист Управления проводит экспертизу представленных документов. При рассмотрении заявления о выдаче разрешения проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с разделом 2.6 настоящего Регламента документах.

Принятие решения о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, порядок выдачи разрешения.

а) Рассмотрение заявления о выдаче разрешения осуществляется Управлением в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения этого заявления не может превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления. В течение указанного срока принимается решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется постановлением администрации муниципального района.

б) В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения Управление вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин отказа.

Подготовка проекта постановления администрации муниципального района:

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

В срок не позднее 3-х рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления готовит проект постановления администрации муниципального района о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке;

Результатом административной процедуры является утверждение постановления администрации муниципального района о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги - выдача разрешения, отказ в выдаче разрешения, продление срока действия разрешения, переоформление разрешения, приостановление действия разрешения, возобновление действия разрешения.

3.2.
Предоставление муниципальной услуги по организации ярмарки:
3.2.1. Принятие решения об организации ярмарки:

Основанием для начала административной процедуры является намерение администрации муниципального района организовать ярмарку вне пределов розничных рынков и имеющую временный характер для обеспечения потребностей широких слоев населения качественными товарами (работами, услугами), поддержки местных товаропроизводителей, создания конкурентной среды на потребительском рынке и изучения спроса населения на товары (работы, услуги);

3.2.2.Управление готовит проект постановления Администрации муниципального района о проведении ярмарки, дате и месте ее проведения и назначении ответственного за организацию и проведение ярмарки;


3.2.3.Ответственный за организацию и проведение ярмарки разрабатывает и готовит на утверждение:

1)план мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

2)схему размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке (далее схема размещения), предусматривающую размещение зон для реализации различных групп товаров (выполнения работ, оказания услуг) с учетом соблюдения санитарных и ветеринарных правил и норм при реализации товаров (выполнении работ, оказании услуг) населению;

3) план мероприятий по организации работы и обеспечения порядка на период проведения ярмарки с администрацией Пудожского городского поселения и отделом полиции по Пудожскому району. 

3.2.4.Ответственный за организацию и проведение ярмарки  в плане мероприятий предусматривает:

1)определение режима работы ярмарки;

2)определение порядка организации ярмарки;

3)порядок предоставления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

4)согласовывает места стоянок автомобильного транспорта;

5)согласовывает обеспечение надлежащего санитарного и противопожарного состояния территории, на которой проводится ярмарка;

6)организует работу по обеспечению охраны и общественного порядка в месте проведения ярмарки;

7)организует обеспечение своевременной уборки территории, на которой проводится ярмарка;

9)опубликовывает в официальном источнике опубликования (печатном средстве массовой информации) и размещает на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информацию о дате и сроке проведения ярмарки, сроке подачи заявок об участии в ярмарке, плане мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней не позднее 30 дней до начала проведения ярмарки;

3.2.5.Результатом административной процедуры является организация ярмарки вне пределов розничных рынков и имеющую временный характер для обеспечения потребностей широких слоев населения качественными товарами (работами, услугами), поддержки местных товаропроизводителей, создания конкурентной среды на потребительском рынке и изучения спроса населения на товары (работы, услуги);


3.3.5.Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в момент обращения заявителя в случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом и при наличии в соответствии со схемой размещения свободных мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);


3.3.6.Специалист отдела выдает заявителю письменное разрешение на право организации ярмарки.


3.3.7.В случаях наличия оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, специалист отдела принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением требований к предоставлению муниципальной услуги.

Глава администрации Пудожского муниципального района организует контроль за предоставлением муниципальной услуги в целом.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Карелия.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение. Принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации.

Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых планов работы администрации не менее одного раза в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).

 Исполнение государственной контрольной функции включает в себя следующие административные процедуры:


- проведение проверки по поступившим обращениям и заявлениям граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах возникновения угрозы или причинения вреда жизни и здоровью граждан, нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), либо в связи с истечением срока исполнения проверяемой организацией предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами (проверкой);

            -проведение проверки по приказу (распоряжению) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента РФ, Правительства РФ;


-оформление результатов проведенных проверок;


-принятие решения по результатам проверки.

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления муниципального образования Пудожского муниципального района.

За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействие) в ходе предоставления государственной услуги должностные лица Управления несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем запроса, обращения, получения информации о результатах проверок путем письменного, электронного информирования.

 5.Досудебный (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
          Приложение №1 регламенту 
предоставления муниципальной

                                                                                 услуги «Выдача разрешений на

                                                                                 право организации ярмарок»
Администрация Пудожского  муниципального района

РАЗРЕШЕНИЕ   №_____

на  право организации ярмарки

Выдано _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, в том числе фирменное наименование)

_____________________________________________________________________________

(юридический адрес)

Идентификационный номер налогоплательщика____________________________________

Место расположения объекта (ов) недвижимости__________________________________

_____________________________________________________________________________

Тип розничного рынка__________________________________________________________

Срок действия разрешения______________________________________________________

Дата принятия решения о предоставлении разрешения

«____»_____________20__г.

_____________________    ___________    ________________   ________________________

(должность)                                 (подпись)                            (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 2  к регламенту 

                                                                                 предоставления муниципальной

                                                                                 услуги «Выдача разрешений на

                                                                                 право организации ярмарок»                                                                                                                                                                                       

          Администрация Пудожского муниципального района

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении  разрешения

на право организации ярмарки

Уведомляем _______________________________________________________________

(наименование организации)

__________________________________________________________________________

(юридический адрес организации)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(ИНН)

об отказе в выдаче  разрешения на право организации розничного рынка.

Место расположения розничного рынка _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Причина отказа    ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

"___" ______________ 20__ г.

_____________________    _______________    ______________________________

(должность)                       (подпись)                  расшифровка подписи)

М.П.

Приложение №3 к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на право организации ярмарки»

БЛОК-СХЕМА
                              Предоставления  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право организации ярмарок»












                       










Администрация Пудожского муниципального района








Заявитель





Прием, регистрация заявлений и документов для получения разрешения (продления срока действия разрешения, переоформления разрешения)





Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и анализ заявления и документов





 Направление уведомления заявителю о результатах проверки (о приеме  заявления  к рассмотрению или о необходимости устранения недостатков)





Подготовка проекта постановления администрации о предоставлении разрешения на право организации ярмарок. Продление разрешения, отказе в продлении разрешения, переоформлении разрешения.





Принятие решения администрацией о возможности выдачи разрешения на право организации ярмарок, об отказе в выдаче разрешения, о продлении разрешения, отказе в продлении разрешения, переоформление разрешения, отказе в переоформлении разрешения.








Уведомление заявителя о принятом решении  о выдаче, отказе в выдаче разрешения





В случае принятия решения о предоставлении разрешения на право организации ярмарок, переоформления-оформления и выдача бланка разрешения





В случае принятия решения о продлении срока действия разрешения-внесение соответствующие записи в бланк разрешения управляющей ярмаркой компании о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения








