Пояснительная записка

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения разработан для упорядочения административных процедур и административных действий, сокращения количества документов, представляемых заявителями для исполнения муниципальной функции, применения новых форм документов, сокращения сроков исполнения муниципальной функции.

Данную муниципальную услугу предоставляет Управление по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района. Прием заявлений, в том числе и устных, осуществляется в соответствии с утвержденным Регламентом и установленными требованиями нормативных документов. 

Административный Регламент размещается в газете «Пудожский вестник» и на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района. 

Вся процедура обращения заявителей по вопросам, относящихся к компетенции Управления по вопросам предоставления специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения, рассмотрение и предоставление ответа, осуществляется в рамках данного Регламента. 

Начальник Управления 

по экономике и имуществу 

администрации Пудожского 

муниципального района                                                                         Е.М Смирнова 
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Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От _09.12.2014 г. № _997-П
г. Пудож

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги  «Принятие решений 

о предоставлении специализированных жилых помещений 

муниципального жилищного фонда по договорам найма 

специализированного жилого помещения»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 г. № 87-П, Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.03.2014 г. №146-П «Об утверждении Сводного перечня муниципальных и государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Пудожского муниципального района, а так же услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Пудожского муниципального района, подлежащих предоставлению в электронной форме», Решением II сессии Совета Пудожского муниципального района III созыва от 06 декабря 2013 года №9  «О специализированном жилищном  фонде муниципального образования «Пудожский муниципальный район», руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.06.2013 г. №548 "Об утверждении типового договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", Постановлением Правительства Республики Карелия №101-П от 20.03.2013 г. "Об утверждении Порядка заключения договора социального найма с детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", Постановлением Правительства Республики Карелия №129-П от 16.04.2013 г. "Об утверждении Порядка предоставления благоустроенных специализированных жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", администрация Пудожского муниципального района 

Постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения». 
2. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.

3. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в газете «Пудожский вестник».

Глава администрации 

Пудожского муниципального района 



                            В.Н. Ересов 
Исп.: Соколова Е.В. 

Рассылка:

Дело – 2

Управление по экономике и имуществу - 2

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Пудожского муниципального района

 


 

От _09.12.2014 г. № _997-П

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решений о предоставлении 

специализированных жилых помещений 

муниципального жилищного фонда по договорам найма 

специализированного жилого помещения»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения (далее – Регламент) направлен на оказание муниципальной услуги по принятию решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения (далее – муниципальная услуга). Данный регламент определяет правила предоставления благоустроенных специализированных жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным.

Регламент разработан в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной услуги. Данный документ является нормативным правовым актом, устанавливающим сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления муниципального образования «Пудожский муниципальный район», осуществляемых по запросу физического или юридического лица в пределах,  установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  полномочий. 



Действие настоящего Регламента распространяется на специализированные жилые помещения муниципального жилищного фонда.
Регламент не  распространяется на  имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах.
                   1.1.1. Основные термины, используемые в Регламенте 



Для целей настоящего Регламента используются следующие основные термины и понятия: 









Специализированный жилищный фонд - это совокупность предназначенных для проживания отдельных категорий граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда.;








Специализированное жилое помещение – жилое помещение специализированного жилищного фонда.
;








Наймодатель - юридическое лицо, которое предоставляет имущество нанимателю во временное пользование и владение.; 






Наниматель - физическое лицо, заключившее договор найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и оплачивающее пользование и владение предоставленным имуществом наймодателю. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, 
имеющих право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги по принятию решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения, являются  следующие категории граждан:

1.  Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений.

2. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признаётся невозможным.
Специализированные жилые помещения предоставляются по договорам найма специализированного жилого помещения однократно лицам, указанным в п.п. 1 и 2 пункта 1.2. настоящего Регламента, включенным в сводный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее - Сводный список), формируемый ежегодно Министерством образования Республики Карелия в порядке, установленном Правительством Республики Карелия.

Специализированные жилые помещения предоставляются лицам, указанным в п.п. 1 и 2 пункта 1.2. настоящего Регламента, по достижении ими возраста 18 лет, а также в случае приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия по месту жительства в границах Пудожского муниципального района.

Благоустроенные специализированные жилые помещения по договорам найма специализированных жилых помещений однократно предоставляются лицам, указанным в п.п. 1 и 2 пункта 1.2. настоящего Регламента, по месту их жительства в границах Пудожского муниципального района.

Для предоставления благоустроенного специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения лицо, указанное в п.п. 1 и 2 пункта 1.2. настоящего Регламента, включенное в сводный список, представляет в орган местного самоуправления заявление с приложением копии паспорта гражданина Российской Федерации.

Жилые помещения предоставляются лицам, указанным в пункте 1 настоящего Порядка, по достижении ими возраста 18 лет, а также в случае приобретения ими полной дееспособности по достижении совершеннолетия. В случаях, предусмотренных законодательством субъектов Российской Федерации, жилые помещения могут быть предоставлены лицам, указанным в п.п. 1 и 2 пункта 1.2. настоящего Регламента, ранее, чем по достижении ими возраста 18 лет. Жилые помещения предоставляются лицам, указанным в п.п. 1 и 2 пункта 1.2. настоящего Регламента, по окончании срока пребывания в образовательных организациях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а так же  по завершении получения профессионального  образования, либо окончания прохождения военной службы по призыву, либо окончания отбывания наказания в исправительных учреждениях.

Право на обеспечение жилыми помещениями по основаниям и в порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Карелия, сохраняется за лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа и достигли возраста 23 лет, до фактического обеспечения их жилыми помещениями.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
            Оказание муниципальной услуги осуществляется Управлением по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района (далее – Управление) по адресу:   Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90, каб. 410

Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов:  186150 Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90; адрес электронной почты: pudogadm@onego.ru; адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района: http://www/ pudogadm.ru/

Информация по процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, по электронной почте, посредством размещения информации в средствах массовой информации и на официальном сайте для размещения информации об оказании муниципальной услуги. Указанная информация предоставляется бесплатно.

Для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме  в администрацию Пудожского муниципального района (далее – Администрация) по месту её нахождения:

	Контактные телефоны
	График работы

	- по вопросам  предоставления муниципальной услуги по принятию решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения 

(начальник Управления)

(специалист Управления)
	5-16-51

5-13-49
	пн.-чт. - с 9.00 до  17.15,

пт. – с 9.00 до 17.00,

перерыв – 

с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье

	-Консультации по вопросам оформления договоров найма специализированного жилого помещения 

(специалист Управления)
	5-13-49
	


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.







Информирование заинтересованных лиц проводится в устной   и письменной форме в следующем порядке:





 

а) специалисты Управления осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.


 При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

 Если специалист отдела, принявший звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту, или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.






 В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию обращение  о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое, удобное для обратившегося лица, время. 



Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в абзаце 5 пункта 1.3 настоящего Регламента;


б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Обращение рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение продляется главой администрации Пудожского муниципального района (далее – глава администрации), но не более чем на 30 (тридцать) дней с обязательным уведомлением обратившегося.






Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному    в  обращении.  В  случае  если  в  обращении о предоставлении письменной  консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги  не  указаны   фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается, обращение не рассматривается.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Принятие решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения.

2.2. Наименование уполномоченного органа,

 непосредственно осуществляющего муниципальную услугу 
Муниципальную услугу по принятию решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения осуществляет Управление по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района (далее – Управление). 

При реализации муниципальной услуги Управление взаимодействует с должностными лицами и отделами администрации муниципального района, организациями, учреждениями и предприятиями независимо от форм собственности, расположенными на территории Пудожского муниципального района (далее – организации), службами муниципального района (далее – службы), Государственным комитетом Республики Карелия по управлению государственным имуществом и размещению заказов для государственных нужд.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
2.3. Результат осуществления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- Заключение договора найма специализированного жилого помещения; 
- Отказ в Заключении договора найма специализированного жилого помещения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. При индивидуальном устном обращении заявителя лично, по телефону или посредством электронной почты ответ предоставляется руководителем органа Управления в момент обращения. Максимальный срок исполнения устного информирования при обращении заявителя лично состоит из времени ожидания заявителя  в очереди и времени предоставления ответа. Время ожидания  должно составлять не более 10 минут. Максимальное время предоставления ответа составляет 5 минут.

2.4.2. Регистрация письменных обращений и обращений посредством электронной почты, адресованных на имя главы администрации, осуществляется через приёмную администрации Пудожского муниципального района. После – осуществляется передача начальнику Управления.










2.4.3. Общий срок рассмотрения письменных обращений заявителей о предоставлении муниципальной услуги  - 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения в администрацию Пудожского муниципального района. 







2.4.4. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа Управления, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина или организации, направивших обращение, о переадресации обращения.

2.4.5. В случае если обращение не подлежит рассмотрению по существу в соответствии с условиями настоящего Административного регламента, обратившемуся гражданину направляется отказ в рассмотрении письменного обращения в течение 7 (семи) дней  со дня регистрации.

2.4.6. Если для осуществления муниципальной услуги необходимо истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, срок осуществления муниципальной услуги может быть продлен главой администрации Пудожского муниципального района не более чем на 30 (тридцать) дней с обязательным уведомлением потребителя.

2.4.7. Обращения заявителей считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения даны письменные ответы.












2.5. Перечень законодательных и нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципальной услуги

Осуществление муниципальной услуги регулируется следующими законодательными и нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №7, 21.01.2009 г.);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 2) («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996 г., №5, ст. 410);
Федеральным законом   от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»  ("Собрание законодательства РФ», 28.07.1997 г., №30, ст. 3594);


Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ», 03.08.1998 г., №31, ст. 3813);

Федеральным законом от 21 декабря 2001 года  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» («Российская газета», №16, 26.01.2002 г.);  
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003 г., №40, ст. 3822);
Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», №162, 27.07.2006 г.);  
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета»,  от 05.05.2006 г. №95);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.06.2013 г. №548 "Об утверждении типового договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

Постановлением Правительства Республики Карелия №101-П от 20.03.2013 г. "Об утверждении Порядка заключения договора социального найма с детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

Постановлением Правительства Республики Карелия №129-П от 16.04.2013 г. "Об утверждении Порядка предоставления благоустроенных специализированных жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

Уставом Пудожского муниципального района (на официальном сайте Пудожского муниципального района);
Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Пудожского муниципального района»;

Решением II сессии Совета Пудожского муниципального района III созыва от 06 декабря 2013 года №9  «О специализированном жилищном  фонде муниципального образования «Пудожский муниципальный район».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 Заявитель представляет письменное или посредством электронной почты заявление и копию документа, удостоверяющего личность.


Заявление заинтересованной стороны может быть оформлено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно содержать следующие обязательные данные:

- ФИО заявителя.






       - почтовый адрес, телефон.

Текст заявления должен быть написан разборчиво, не должен быть исполнен карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений. От заявителя запрещено требовать:

- предоставления документов, информации, осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Пудожского муниципального района и иных государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами.







2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов на предоставление муниципальной услуги по заявлению (общий порядок) являются:

- представление заявления с нарушением требований, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении услуги может быть отказано на следующих условиях: 

- не представлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента;

 
- отсутствуют основания для предоставления заявителю муниципального имущества;    











- наличие решения (определения, постановления) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста на объект муниципального имущества или запрета совершать определенные действия с объектом муниципального имущества;


Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях: 

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги; 

- на основании определения или решения суда;          

- представленные документы оформлены ненадлежащим образом;

-  заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

2.8.1. Сроки приостановления предоставления услуги
При поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги - на срок не более 3 месяцев; на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.
2.9. Услуг, необходимых и обязательных для принятия решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения не имеется.

2.10. Муниципальная услуга по принятию решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения предоставляется бесплатно.

2.11. Порядка, размера и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для принятия решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения не имеется. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании состоит из времени ожидания заявителя  в очереди и времени предоставления ответа. Время ожидания  должно составлять не более 10 минут. Максимальное время предоставления ответа составляет 5 минут.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время (превышающее указанное выше), должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое, удобное для заинтересованных лиц, время для устного информирования.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

   1) Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления рассматриваются должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 (тридцать) календарных дней с момента получения обращения. 
2) Информирование получателей муниципальной услуги по процедуре ее предоставления по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Управления. 











3) Информирование получателей муниципальной услуги по процедуре ее предоставления по электронной почте осуществляется не позднее 3 (трех) календарных дней с момента получения сообщения. 








4) Разъяснения по порядку предоставления муниципальной услуги предоставляются на основании письменного обращения получателя муниципальной услуги, направленного по почте, или доставленного лично, которое рассматривается должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения в соответствии с установленным порядком. 


Регистрация письменных обращений и обращений посредством электронной почты возложена на ведущего специалиста Управления делами  администрации Пудожского муниципального района. Обращение регистрируется в журнале обращений в течение одного дня.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к местам ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3 настоящего Регламента.

 
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".







Рабочее место руководителя Управления оборудуется оргтехникой, позволяющей организовывать осуществление  муниципальной услуги в полном объеме.



Специалисту, ответственному за осуществление  муниципальной услуги, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для осуществления  муниципальной услуги.



Помещение администрации Пудожского муниципального района, где осуществляется данная услуга, должно быть оборудовано информационной вывеской о наименовании органа.








Информационная вывеска должна размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы её хорошо видели посетители.


 


Помещение должно быть оборудовано осветительными приборами.


На территории, прилегающей к месторасположению органа управления администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.


Вход и выход из помещения для приема представителей организации оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В  местах приема предусматривается наличие доступных мест общественного пользования (туалетов).









Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете руководителя или ведущего специалиста Управления администрации. В служебном кабинете, где проводится прием заявителей, предусмотрена возможность для копирования документов и материалов, в том числе на электронные носители.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

-территориальная  доступность  к месту предоставления муниципальной услуги;
- точность исполнения муниципальной услуги;
- простота  и  ясность изложения информационных материалов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении
муниципальной услуги;
- короткое время ожидания при получении результата муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка специалиста отдела Управления администрации Пудожского муниципального района;
- культура обслуживания заявителей;
- удобный график работы Управления администрации Пудожского муниципального района;
- строгое соблюдение сроков предоставления  муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностного лица (специалиста) отдела Управления администрации Пудожского муниципального района.

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги

 в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает

возможность:

- подачи запроса (заявления) в электронном виде;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса (заявления);

- ознакомление заявителя с порядком предоставления муниципальной услуги.
III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение №1):

           1) рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

           2) прием и рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

           3) предоставление муниципальной услуги;
           4) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Так же муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.1. Рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

            1) рассмотрение вопроса  о принятии решений о предоставлении специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма специализированного жилого помещения осуществляется на основании заявки (заявления), в которой указываются цель использования имущества, адрес заявителя, контактные телефоны для связи. Заявитель может обратиться с заявкой о предоставлении муниципальной услуги к  главе администрации.

            Письменные обращения заявителей и обращения посредством электронной почты о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя главы администрации, регистрируются через приемную администрации Пудожского муниципального района и передаются начальнику Управления.

             Срок выполнения указанных действий не должен превышать двух рабочих дней.

 2) вместе с заявкой (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет копию документа, удостоверяющий личность либо документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - физического лица (нотариально удостоверенная доверенность).
3.2. Прием и рассмотрение заявки (заявления) на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке:

             1) после представления заявителем заявки (заявления) на предоставление муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 3.1. настоящего Регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правильность оформления заявки (заявления), а также наличие и комплектность представленных документов; 

            2) при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.1. настоящего Регламента, специалист Управления сообщает в письменной форме заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры к их устранению. Заявка (заявление) вместе с пакетом документов возвращается заявителю. Процедура приема и рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов приостанавливается до момента устранения заявителем выявленных недостатков и нарушений. При нежелании заявителя устранить выявленные нарушения и недостатки ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме. В этом случае срок подготовки ответа в письменной форме не должен превышать тридцати дней;

           3) по результатам рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов глава администрации принимает одно из следующих решений:

           а) о возврате документов для устранения недостатков и нарушений и приостановлении процедуры рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов;

           б) о предоставлении муниципальной услуги;
 в) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          Общий срок приема и рассмотрения заявок (заявлений) не должен превышать 5 дней.

3.3. Предоставление муниципальной услуги 

1. Орган местного самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня представления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, принимает решение о предоставлении благоустроенного специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения, информирует указанное лицо в письменной форме о принятом решении.

2. Решение о предоставлении специализированного жилого помещения и заключении договора найма специализированного жилого помещения принимается в виде постановления администрации Пудожского муниципального района только в отношении лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Регламента и включенных Сводный список.

3. Договор найма специализированного жилого помещения заключается органом местного самоуправления с лицом, указанным в пункте 1.2. настоящего регламента, в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении ему благоустроенного специализированного жилого помещения и подлежит регистрации в Реестре договоров найма специализированного жилого помещения.  Договор найма специализированного жилого помещения заключается в письменной форме в двух экземплярах (Приложение № 2).

4. В случае неоднократного (два и более раз) письменного отказа лица, указанного в пункте 1 настоящего Порядка, от подписания договора найма специализированного жилого помещения администрация Пудожского муниципального района в течение 5 рабочих дней после получения такого отказа направляет в Министерство образования Республики Карелия ходатайство об исключении из Сводного списка и включении его в Сводный список на следующий финансовый год.

5. При расторжении или прекращении договора найма специализированного жилого помещения, за исключением случаев заключения с проживающим лицом договора социального найма, жилое помещение предоставляется иному нуждающемуся в обеспечении жилым помещением лицу, включенному в Сводный список.

Прекращение, расторжение договора найма специализированного жилого помещения, выселение из специализированных жилых помещений, предоставление других благоустроенных жилых помещений осуществляется в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. 

6. Предоставление детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения является основанием их исключения из Сводного списка.

7. Срок действия договора найма специализированного жилого помещения составляет пять лет.

В случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания лицам, указанным в пункте 1 настоящего Порядка, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок.

8. Постановление о заключении договора найма специализированного жилого помещения на новый срок принимает администрация Пудожского муниципального района на основании информации отдела социальной политики о выявлении обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации. К акту прилагаются заключение комиссии по проведению проверки условий жизни нанимателя и документы, подтверждающие наличие таких обстоятельств.

При заключении договора найма специализированного жилого помещения срок действия нового договора, как и первоначального, составляет 5 лет и не подлежит сокращению.

Договор найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок заключается в письменной форме не позднее чем за 10 дней до дня окончания действия первоначального договора найма специализированного жилого помещения.

9. Оплата жилых помещений и коммунальных услуг лицами, указанными в пункте 1 настоящего Порядка, занимающими жилые помещения по договорам найма специализированного жилого помещения, производится по тарифам, установленным для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма по месту расположения жилого помещения.

10. Договором найма специализированного жилого помещения устанавливаются правила пользования предоставленным специализированным жилым помещением.

11. Договор найма специализированного жилого помещения может быть расторгнут в судебном порядке по требованию наймодателя при неисполнении нанимателем и проживающими совместно с ним членами его семьи обязательств по договору найма специализированного жилого помещения, а также в иных случаях, предусмотренных жилищным законодательством Российской Федерации.
3.4. Отказ    в предоставлении муниципальной услуги 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления, ответственный за исполнение решения, уведомляет заявителя о принятом решении в письменной форме в течение 30 (тридцати) дней с момента регистрации обращения, подготавливает и направляет письменный ответ заявителю с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

IV Порядок и формы контроля за выполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения административных процедур по предоставлению услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений должностными лицами осуществляется начальником
 Управления. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Управления настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов администрации Пудожского муниципального района, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.







Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления не реже одного раза в месяц.






Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.









4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. Персональная ответственность сотрудников Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.






4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги, назначаемые главой администрации Пудожского муниципального района либо лицом его замещающим, курирующим данное направление деятельности, могут осуществляться на основании нормативно-правовых актов, соответствующих локальных актов уполномоченного органа, а также в связи с личными обращениями получателей услуги. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные или тематические проверки). Данные проверки могут проводиться путём выявления и устранения нарушения порядка   и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрения, принятия решений  и  подготовке ответов  на  обращения  заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. 

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям получателей услуги).

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с федеральным и региональным законодательством.

4.6. Со стороны граждан, их объединений и организаций может осуществляться текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги по соблюдению сроков и качества  предоставления услуги.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района (Приложение № 3). Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
К административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  «Принятие решений 

о предоставлении специализированных жилых помещений 

муниципального жилищного фонда по договорам найма 

специализированного жилого помещения»
Блок-схема последовательности оказания муниципальной услуги SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2
К административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  «Принятие решений 

о предоставлении специализированных жилых помещений 

муниципального жилищного фонда по договорам найма 

специализированного жилого помещения»
ПРОЕКТ
ДОГОВОР 

найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей

№ __ – С__
г. Пудож                                                                                                      " __ " _______ 20__ г.

            Администрация Пудожского муниципального района в лице главы администрации Пудожского муниципального района ____________________________, действующего на основании Устава от имени собственника специализированного жилого помещения муниципального образования «Пудожский муниципальный район», именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________, _______________ г.р., паспорт: серия____ номер____________, выдан____________г. _______________________________________________________________, именуемый (ая) в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании Постановления администрации Пудожского муниципального района от ___________ № ____-П «О предоставлении благоустроенного специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения ФИО», заключили настоящий договор о нижеследующем.  

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю за плату во владение и пользование специализированное жилое помещение, находящееся в собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права от ______________ серия_____  №_______, состоящее из квартиры общей площадью ______ кв. метров, находящейся по адресу:___________________________________________________, расположенной на ___-м этаже __-ти этажного жилого дома, для временного проживания в нем.

2. Характеристика предоставляемого специализированного жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. Специализированное жилое помещение является благоустроенным применительно к условиям Пудожского района Республики Карелия.
3. Предоставляемое специализированное жилое помещение отнесено к жилым помещениям для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, собственником которого является муниципальное образование «Пудожский муниципальный район».

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи: 

1) ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

2) ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

3) ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

5. Срок действия Договора составляет 5 лет с « ___ » ________ по « __ » _________ г. 

6. По окончании срока настоящего договора при наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания Нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен с Нанимателем однократно на новый 5-летний срок. 

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

      1. Наниматель имеет право:

1) На использование специализированного жилого помещения для проживания, в том числе с членами своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

2) На пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) На неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения специализированного жилого помещения. Никто не вправе проникать в специализированное жилое помещение без согласия Нанимателя и членов его семьи иначе, как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в специализированном жилом помещении Наниматель и члены его семьи не могут быть выселены из специализированного жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе, как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) На получение субсидий на оплату специализированного жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5) На заключение договора социального найма в отношении занимаемого специализированного жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения с Нанимателем договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

2. Наниматель обязан:

1) Использовать специализированное жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) Соблюдать правила пользования специализированным жилым помещением;

3) Обеспечивать сохранность специализированного жилого помещения;

4) Поддерживать в надлежащем состоянии специализированное жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка специализированного жилого помещения не допускаются;

5) Проводить текущий ремонт специализированного жилого помещения;

6) Своевременно вносить плату за специализированное жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за специализированное жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за специализированное жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в размере и порядке, которые предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) Переселиться на время капитального ремонта или реконструкции жилого дома с членами семьи в другое специализированное жилое помещение, предоставленное Наймодателем в границах  Пудожского района Республики Карелия (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов семьи от переселения в это специализированное жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке; 

8) Допускать в специализированное жилое помещение представителя Наймодателя для осмотра технического состояния специализированного жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) При обнаружении неисправностей специализированного жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать об указанных неисправностях Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10) Осуществлять пользование специализированным жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

3. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменения их прав и обязанностей по настоящему договору.

4. Наниматель не вправе осуществлять обмен специализированного жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

5. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования специализированным жилым помещением наравне с Нанимателем.

6. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать специализированное жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

7. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования специализированным жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

1. Наймодатель имеет право:

1) Требовать своевременного внесения платы за специализированное жилое помещение и коммунальные услуги;

2) Требовать соблюдения правил пользования специализированным жилым помещением, обеспечения сохранности специализированного жилого помещения, поддержания специализированного жилого помещения в надлежащем состоянии, соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

2. Наймодатель обязан:

1) Передать Нанимателю свободное от прав иных лиц, пригодное для проживания специализированное жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям, являющееся благоустроенным применительно к условиям Пудожского района Республики Карелия;
2) Принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится специализированное жилое помещение;

3) Осуществлять капитальный ремонт специализированного жилого помещения;

4) Предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) специализированное жилое помещение специализированного фонда в границах Пудожского района Республики Карелия без расторжения настоящего договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в специализированное жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) Информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

6) Принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) Соблюдать при переустройстве и перепланировке специализированного жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

8) Заключить договор социального найма в отношении занимаемого специализированного жилого помещения без выселения Нанимателя и членов его семьи после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

1. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

2. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за специализированное жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения специализированного жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения Нанимателем или членами его семьи прав и законных интересов соседей;

4) использования Нанимателем или членами его семьи специализированного жилого помещения не по назначению. 

Настоящий Договор может быть расторгнут по основаниям, перечисленным в подпунктах 2-4 настоящего пункта, если нарушения носят систематический характер и не прекращены или не устранены после предупреждения Наймодателем в установленный им срок.
3. Настоящий договор прекращается:

1) в связи с утратой (разрушением) специализированного жилого помещения;

         2) со смертью Нанимателя;

         3) с истечением срока действия Договора;

         4)  по  иным  основаниям,  предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

         В случае прекращения настоящего договора в связи с утратой (разрушением) специализированного жилого помещения Нанимателю предоставляется другое благоустроенное специализированное жилое помещение, находящееся в границах Пудожского района Республики Карелия.
По истечении срока действия настоящего договора Наниматель и члены его семьи не подлежат выселению из специализированного жилого помещения, в отношении занимаемого специализированного жилого помещения с Нанимателем заключается договор социального найма либо в соответствии с пунктом 6 статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" однократно договор найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

V. Внесение платы по договору

1. Наниматель вносит плату за специализированное жилое помещение в размере и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

1. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

2. Настоящий договор составлен в письменной форме в двух экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель                                                                         Наниматель 

Глава администрации                                                                                    

Пудожского муниципального района

 ___________________________ФИО                              __________________________ФИО

(подпись)                                                                             (подпись)
              М.П.
АКТ

приема-передачи квартиры к договору найма специализированного 
жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
 от «____» ___________ 20__ г.

г. Пудож 

         Мы, нижеподписавшиеся, _______________(ФИО), ____________, паспорт: _______________________________________________________________, именуемый(ая) в дальнейшем Наниматель, с одной стороны, и администрация Пудожского муниципального района в лице главы администрации Пудожского муниципального района _______________(ФИО), действующего на основании Устава от имени собственника специализированного жилого помещения муниципального образования «Пудожский муниципальный район», именуемый в дальнейшем Наймодатель, с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Наймодатель передает, а Наниматель принимает по договору найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей от «____» _________ 20__ г. квартиру № __ дома № __ по улице __________ в ____________. 

         Претензий к Наймодателю в отношении жилого и технического состояния данной квартиры у Нанимателя не имеется.  

Подписи сторон

Наймодатель                                                                         Наниматель 

Глава администрации                                                                                    

Пудожского муниципального района

 ___________________________ФИО                              __________________________ФИО

(подпись)     М.П.                                                                (подпись)




Письменное обращение заявителя (представителя заявителя) или посредством электронной почты с необходимым пакетом документов 








Прием и регистрация заявления в администрации Пудожского муниципального района





Направление заявления в Управление по экономике имуществу для определения исполнителя для рассмотрения заявления





Передача заявления специалисту Управления для исполнения





Определение специалистом Управления количества необходимых документов, правильность оформления заявления на исполнение муниципальной услуги





Все необходимые документы имеются, заявление оформлено правильно?





Подготовка и подписание договора найма специализированного жилого помещения





Специалист Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий в исполнении муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков и меры по их устранению (приостановление исполнения муниципальной услуги (предоставления муниципальной услуги)








Письменный ответ об отказе в исполнении муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)





Устранил ли заявитель причины, послужившие основанием для приостановления в исполнении муниципальной услуги








Нет





Да





 Нет   Нет





Даа
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