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Республика Карелия

  Администрация Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 от                                         №   343-П
г. Пудож
О создании комиссии по установлению факта невозможности проживания 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых 

жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются  

              В целях реализации «Порядка установления факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются», утвержденного Постановлением Правительства Республики Карелия от 19.03.2013 года № 99-П, руководствуясь, ст. 8 Федерального закона от 21.12.1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Республики Карелия от 28.11.2005 года № 921-ЗРК « О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, Федеральным законом от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», администрация Пудожского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Создать комиссию по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются. 
2. Утвердить численный и персональный состав комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются, согласно Приложению № 1 настоящего Постановления.
3. Утвердить Положение о комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются, согласно Приложению № 2 настоящего Постановления. 

4. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района http://pudogadm@onego.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Пудожского муниципального района Т.А. Андерсон.

6. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в газете «Пудожский вестник». 

Глава Администрации Пудожского 
муниципального района                                                                               Л.В.Данченко
Исп. О. С. Воеводина

       5-10-31

Рассылка:

Дело – 2

Социальная политика – 1

Зам. Главы администрации – 1

Юрид. Отдел – 1 

Управление делами – 1 

Управление по экономике – 1 

Администрации сельских поселений Пудожского района – 8 
Приложение № 1 
Утверждено

Постановлением Администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                     От  10.06.2013 г.     № 343-П
Состав комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются
         Председатель Комиссии: Андерсон Татьяна Анатольевна, заместитель главы администрации Пудожского муниципального района; 
         Заместитель председателя Комиссии: Соболева Ольга Петровна, начальник отдела социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района; 
         Секретарь Комиссии: Воеводина Олеся Сергеевна, специалист 1 категории по опеке и попечительству администрации Пудожского муниципального района; 

         Члены Комиссии: 

1. Казак Светлана Евгеньевна, главный специалист по опеке и попечительству отдела социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района; 

2. Забродина Анна Александровна, ведущий специалист по опеке и попечительству отдела социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района;

3. Рахова Дина Владимировна, И.о. начальника юридического отдела; 

4. Сухорукова Светлана Васильевна, начальник Управления по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района; 

5. Кубасова Ульяна Олеговна, ведущий специалист Управления по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района; 

6. Воеводина Олеся Сергеевна, специалист 1 категории отдела социальной политик, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних, секретарь комиссии;

7. Главы сельских поселений Пудожского района (по согласованию):

-  Тимонин Николай Степанович, глава администрации Авдеевского сельского поселения Пудожского района;

- Ересов Владимир Николаевич, глава администрации Красноборского сельского поселения Пудожского района;

-  Мицуро Леонид Леонидович, глава администрации Кривецкого сельского поселения Пудожского района;

- Великанов Александр Сергеевич, глава администрации Кубовского сельского поселения Пудожского района;

-  Болтинский Иван Иванович, глава администрации Пяльмского сельского поселения Пудожского района; 

-  Торопова Елена Владимировна, глава администрации Шальского сельского поселения Пудожского района;

- Холунина Нина Александровна, глава администрации Пудожского городского поселения;
- Жуков Владимир Георгиевич, глава Куганаволокского сельского поселения Пудожского района. 

Приложение № 2 
Утверждено

Постановлением Администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                           От  10.06.2013 г.     № 343-П

Положение 

комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность Комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются (далее – Комиссия). 
1.2. Численный и персональный состав Комиссии утверждается Постановлением администрации Пудожского муниципального района.
1.3. Комиссия  является постоянно действующим совещательным органом при администрации Пудожского муниципального района.
1.4. Состав Комиссии формируется из заместителя главы администрации Пудожского муниципального района, представителей администрации Пудожского муниципального района (отдела социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних, юридического отдела, Управления по экономике и имуществу) и Глав сельских и городского поселений Пудожского района. 
1.5. Комиссия  действует в пределах своей компетенции на основании настоящего Положения и действующего законодательства. 
1.6. В своей деятельности Комиссия руководствуется Федеральным законом от 21.12.1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федеральным законом от 29.02.2012 г. № 15-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Законом Республики Карелия от 28.11.2005 г. № 921-ЗРК «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», постановлением Правительства Республики Карелия от 19.03.2013 г. № 99-П «Об утверждении Порядка установления факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются», Приказом Министерства образования Республики Карелия от 12.02.2013 г. № 133 «О мерах по реализации части 6 статьи 3 Закона Республики Карелия от 28 ноября 2005 года № 921-ЗРК «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» по предоставлению списков детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями» и принимает решение коллегиально. 
1.7. Применяемые термины и определения:

· заявитель – дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте от 14 до 18 лет (опекуны, попечители, приемные родители);
· дети-сироты – лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель;

· дети, оставшиеся без попечения родителей – лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного или обоих родителей в связи с отсутствием родителей или лишением их родительских прав, ограничением в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), находящимися в леченых учреждениях, объявлением их умершими, отбыванием ими наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений и в иных случаях признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законом порядке; 

· жилое помещение – изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требования законодательства);
· специализированный жилищный фонд – совокупность предназначенных для проживания отдельных категорий граждан и предоставляемых по правилам предоставления специализированных жилых помещений;

· специализированное жилое помещение – жилое помещение государственного и муниципального жилищных фондов, которое не подлежит отчуждению, передаче в аренду, внаем, за исключением передачи такого жилого помещения по договору социального найма;
· договор социального найма жилого помещения – соглашение, по которому собственник государственного или муниципального жилищного фонда либо уполномоченное  им лицо (наймодатель) предоставляет во владение и пользование гражданину (нанимателю) жилое помещение в пределах нормы площади жилого помещения, а наниматель обязуется использовать его для проживания и своевременно вносить плату за жилое помещение; 
· наниматель жилого помещения – лицо, осуществляющее права владения, пользования и распоряжения жилым помещением, предоставляемым по договору социального найма жилого помещения;
· собственник жилого помещения – лицо, осуществляющее права владения, пользования и распоряжения принадлежащим ему на праве собственности жилым помещением;
· члены семьи нанимателя жилого помещения – проживающие совместно с ним его супруг, а также дети и родители данного нанимателя. 
II. Цель и задачи комиссии
2.1. Обеспечение защиты жилищных и имущественных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
2.2. Основной задачей Комиссии является установление факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются. 
2.3. Подготовка муниципального правового акта администрации Пудожского муниципального района об установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются (далее муниципальный правовой акт).  Муниципальным правовым актом является Постановление администрации Пудожского муниципального района. 
III. Организация деятельности Комиссии
3.1.  Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости в соответствии со сроками, установленными в настоящем Положении.

3.2. Состав комиссии утверждается Постановлением администрации Пудожского муниципального района.
3.3. Основной состав Комиссии состоит из 8 (восьми) человек. Главы сельских поселений Пудожского района присутствуют на Комиссии по согласованию. 
3.4. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии. 

3.5. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов, голос председателя Комиссии является решающим.

3.6. Руководство Комиссии осуществляет председатель,  в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии. 

3.7. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство и непосредственное управление деятельностью  задач. Подписывает протоколы заседаний Комиссии и согласовывает вынесенные решения Комиссии. Комиссию   на  и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных  комиссии , распределяет полномочия между членами Комиссии
3.8. Секретарь , готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Пудожского муниципального района.   комиссии о дате, месте и времени проведения заседания, ведет протокол заседаний  комиссии , уведомляет членов  комиссии , вынесенные на рассмотрение  вопросы , докладывает  комиссии готовит материалы к заседаниям  комиссии 
3.9. Члены Комиссии рассматривают заявление гражданина с представленным пакетом документов, принимают решения по согласованию проекта муниципального правового акта администрации Пудожского муниципального района или мотивированный отказ.
3.10.  На период отсутствия постоянного действующего члена комиссии его функции исполняет должностное лицо, которое замещает временно отсутствующего работника. 
3.11.  Для рассмотрения вопроса об установлении факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются, заявитель представляет в отдел социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних заявление и пакет документов, предусмотренных в пункте 5.2. настоящего Положения. 
3.12.  Документы, указанные в п. 5.2. настоящего Положения, подлежат обязательной регистрации в течение 3-х дней со дня поступления и передаются в Комиссию. 

3.13.  Комиссия в 30-дневный срок со дня регистрации документов, предусмотренных в пункте 5.2. настоящего Положения, рассматривает их и принимает решение об установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, или об отказе в установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является. 
3.14.  Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии. 

3.15.  В течение 5-ти рабочих дней со дня подписания протокола заседания Комиссии принимается Постановление администрации Пудожского муниципального района «Об установлении факта невозможности проживания заявителя, в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, или об отказе в установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является». 
3.16.  Копия Постановления администрации Пудожского муниципального района в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю (законному представителю заявителя). 
IV. Перечень рассматриваемых вопросов на заседании Комиссии
        4.1.  Комиссия устанавливает факт невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является.

       4.2.   Проживание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются, признается Комиссией невозможным, если это противоречит интересам указанных лиц в связи с наличием одного из следующих обстоятельств:
       4.2.1.Проживание на любом законном основании в таких помещениях лиц:
· лишенных родительских прав в отношении этих детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (при наличии вступившего в законную силу решения суда об отказе в принудительном обмене жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, в соответствии с частью 3 статьи 72 Жилищного кодекса Российской Федерации);
· страдающих тяжелой формой хронических заболеваний, при которой в соответствии с установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечнем заболеваний совместное проживание с ними граждан в одном жилом помещении невозможно;
· жилые помещения непригодны для постоянного проживания или не отвечают установленным для жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства Российской Федерации;
· общая площадь жилого помещения, приходящаяся на одно лицо, проживающее в данном жилом помещении, менее учетной нормы площади жилого помещения, в том числе если такое уменьшение произойдет в результате вселения в данное жилое помещение детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

4.3. На основании решения Комиссии, администрация Пудожского муниципального района предоставляет в Министерство образования Республики Карелия сведения о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями в соответствии с частью 6 статьи 3 Закона Республики Карелия от 28.11.2005 года № 921-ЗРК «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и подлежат внесению в Список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным. 

                              V. Порядок организации работы комиссии
    5.1. Информирование граждан о порядке работы Комиссии. 
    5.1.1. Информирование граждан о порядке работы Комиссии осуществляется в отделе социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений администрации Пудожского муниципального района (далее – Отдел): 

    5.1.1.1. При личном обращении граждан;
    5.1.1.2. При обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационном стенде, в справочниках, настоящем Положении;
5.1.1.3.  На официальном сайте Пудожского муниципального района;
5.1.1.4.  В средствах массовой информации;
5.1.1.5.  Иным, не запрещенным законом способом. 
   5.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы администрации Пудожского муниципального района: 
Адрес: 186150, Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90 (2 этаж, каб. 203).

Телефоны: 5-10-31, 5-13-71, 8 965 817 56 26 

Адрес электронной почты Отдела: Opeka.Karelia@Yandex.ru
Адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района: http:www.pudogadm.ru 
Адрес электронной почты администрации Пудожского муниципального района: pudogadm@onego.ru
Режим работы администрации: понедельник – четверг с 09.00 до 17.15

Пятница с 09.00 до 17.00

Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 

Суббота, воскресенье — выходные дни.
   5.1.3. На информационном стенде размещается следующая информация:
   5.1.3.1. Перечни документов, необходимых для предоставления на Комиссию;
5.1.3.2.    Образцы заполнения заявлений;
5.1.3.3.  Режим (график) приема граждан специалистами, номера телефонов для справок (консультаций);
5.1.3.4.  Другая необходимая информация.
5.2. Для рассмотрения вопроса об установлении факта невозможности проживания заявителя, в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, представляет в Комиссию:
     5.2.1. Заявление об установлении факта невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, согласно приложений № 1, № 2, № 3 настоящего Положения; 
    5.2.2. Копию документа, удостоверяющего личность или копию свидетельства о рождении ребенка (при отсутствии документа, удостоверяющего личность);
    5.2.3. Копию документа, подтверждающего право пользования ранее занимаемым жилым помещением;
    5.2.4. Копии документов, подтверждающих статус ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
     5.2.5. В случае представления документов законным представителем заявителя – копии документов, удостоверяющих личность и полномочия законного представителя.
     5.2.6. В дополнение к указанным документам в зависимости от обстоятельств невозможности проживания в ранее занимаемом помещении, предусмотренных  в пункте 4.2. настоящего Положения, заявитель представляет:
· Копию решения суда, вступившего в законную силу, об отказе в принудительном обмене жилого помещения в соответствии с частью 3 статьи 72 Жилищного кодекса Российской Федерации в случае проживания на любом законном основании в ранее занимаемых жилых помещениях лиц, лишенных родительских прав в отношении заявителя (при наличии);
· Медицинскую справку о том, что лица, проживающие в жилом помещении, страдают  тяжелой формой хронических заболеваний, при которой в соответствии с установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечнем заболеваний совместное проживание с ним граждан в одном жилом помещении невозможно;
· Заключение межведомственной комиссии, образованной в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47, о несоответствии жилого помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым жилое помещение признается непригодным для проживания;
· Справку об общей площади ранее занимаемого жилого помещения и количестве проживающих в жилом помещении лиц. 
      5.3. Подача заявителем заявления и документов, предусмотренных в пункте 5.2. настоящего Положения, осуществляется в приемные дни и часы Отдела, после чего заявления и документы регистрируются в приемной администрации Пудожского муниципального района в течение трех дней со дня поступления в администрацию. 
      5.3.1. При установлении факта отсутствия необходимых документов секретарь Комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий при передаче документов на Комиссию, объясняет содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
      5.3.2. Документы не возвращаются и хранятся в отделе социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района.
      5.3.3. В отдел социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района представляются подлинники всех документов вместе с их копиями. Подлинные документы возвращаются заявителю.
      5.3.4. В случае если заявителем предоставлены не все документы, предусмотренные в пункте 5.2. настоящего Положения, данные документы самостоятельно запрашиваются администрацией Пудожского муниципального района в органах государственной власти и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы. 

      5.3.5. Члены Комиссии в праве запрашивать дополнительные документы для вынесения решения по существу. 
      5.3.6. Отдел социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних администрации Пудожского муниципального района принимает поступившие документы, осуществляет их проверку и передает на рассмотрение Комиссии. 
      5.3.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· истечение срока действия документов;
· документы не поддаются прочтению;
· документы выполнены карандашом;
· документы имеют исправления, подчистки, повреждения, не позволяющие сделать однозначный вывод об их содержании.
      5.4. Решение Комиссии по  установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются:
      5.4.1. Секретарь комиссии предоставляет на заседание Комиссии предоставленные заявителем документы, докладывает информацию по вопросам установления факта невозможности проживания заявителя, в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является.  

      5.4.2. На заседании Комиссии секретарь ведет протокол комиссии, где записывается: информация  комиссии, высказывания членов комиссии по вопросам, рассматриваемым на Комиссии, решение комиссии по рассмотренному вопросу.  , вынесенная на рассмотрение 
     5.4.3. Члены Комиссии в 30-дневный срок со дня регистрации документов, рассматривают на заседании представленные заявителем документы, высказывают свою точку зрения по заявленным требованиям заявителя, принимают решение об установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, или об отказе в установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является. 

     5.4.4. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. 

     5.4.5. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания комиссии. 
     5.4.5.1. Протокол Комиссии изготавливается в течение 3-х дней со дня заседания Комиссии.

     5.4.5.2. Протокол Комиссии оформляется секретарем Комиссии и утверждается председателем Комиссии.

     5.4.5.3.  В протоколе Комиссии отражаются:

· дата и номер протокола заседания;

· состав членов Комиссии, присутствующих на заседании;

· краткое содержание вопроса, вынесенного на рассмотрение Комиссии;

· документы, исследованные при рассмотрении вопроса;

· принятое решение Комиссии;

· при необходимости в проколе отражается мнение всех членов Комиссии, присутствующих на заседании. 

     5.4.6. На основании решения Комиссии об установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма, заявитель включается в Список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей,  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным. 

     5.4.7. Решение Комиссии об отказе в установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, если:
· не подтверждены обстоятельства, предусмотренные пунктом 4.2. настоящего Положения;
· не представлены или не в полном объеме представлены документы, обязанность по  предоставлению которых возложена на заявителя;
· представленные документы содержат недостоверные сведения о заявителе;
· если заявитель реализовал принадлежащее ему право на обеспечение жилым помещением;

      5.4.8. Отказ в установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, не препятствует повторному обращению в администрацию Пудожского муниципального района с заявлением после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа. 

     5.4.9. Администрация Пудожского муниципального района в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания протокола заседания Комиссии принимает муниципальный правовой акт   об установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является, или об отказе в установлении факта невозможности проживания заявителя в ранее занимаемом жилом помещении, нанимателем или членом семьи нанимателя по договору социального найма либо собственником которого он является. 

     5.4.10. Муниципальным правовым актом является Постановление администрации Пудожского муниципального района. 

     5.4.11.  Копия Постановления администрации Пудожского муниципального района в течение 5-ти рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю либо законному представителю заявителя).
VI.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу
     6.1. Заявитель  вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые  Комиссией, устно или письменно непосредственно к Главе администрации Пудожского муниципального района или иной уполномоченный орган.
     6.2.  В части досудебного обжалования заявители (их представители) имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение или посредством электронной почты, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) в адрес администрации Пудожского муниципального района в приемную Главы администрации Пудожского муниципального района по адресу: Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90 (3 этаж, каб. 304). Глава администрации Пудожского муниципального района осуществляет прием граждан по личным вопросам по пятницам с 16:00 до 17:00 часов. 
      6.3.  При обращении Заявителя в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование органа, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) обратившегося, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата. 
      6.4. Обращение гражданина, поступившее в администрацию Пудожского муниципального района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня ее регистрации. 
     6.5. Письменный ответ направляется обратившемуся не позднее 30 дней со дня регистрации обращения в администрацию Пудожского муниципального района  или иной уполномоченный орган.
     6.6. Обращения не рассматриваются при отсутствии в обращении: 
· фамилии, имени, отчества автора обращения; 
· сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);  
· почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 

     6.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом. 
    6.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты воспроизводимы. 
    6.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Пудожского муниципального района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Пудожского муниципального района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 
     6.10. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
     6.10.1. Заинтересованные лица имеют право знакомиться с информацией и делать копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
     6.11. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации Пудожского муниципального района принимается решение об удовлетворении требований обратившегося либо об отказе в его удовлетворении. 
     6.12. Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации специалиста или должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Положения и повлекшие за собой жалобу обратившегося. 
     6.13. Обратившийся вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Пудожского муниципального района, решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1 к Положению 
Утверждено

Постановлением администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                         От  10.06.2013 г.     № 343-П

В администрацию 

Пудожского муниципального района
от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

паспорт: серия_______номер_____________

  когда и кем выдан:______________________
Заявление* 

об установлении факта невозможности проживания 

в ранее занимаемом жилом помещении

Я, __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)
являюсь лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.  Прошу установить факт невозможности моего проживания в жилом помещении, расположенном по адресу: _________________________________________________________________________.
(адрес ранее занимаемого жилого помещения)
Право пользования данным жилым помещением сохранено за мной на основании _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(дата, номер, реквизиты муниципального правового акта (Постановление, распоряжение, приказ))
Проживание в данном жилом помещении я считаю невозможным в связи с тем, что ________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(указываются обстоятельства невозможности проживания, согласно пункту 4.2. настоящего Положения)
К заявлению прилагаю следующие документы: 

1.

2.

3.

4. 

5. 

«____» ___________ 20___года        
__________________

                                                                                                           (подпись заявителя)
*Заявление заполняется лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (от 18 лет и старше)
Приложение № 2 к Положению 
Утверждено

Постановлением администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                        От  10.06.2013 г.     № 343-П

В администрацию 

Пудожского муниципального района
от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

паспорт: серия_______номер_____________

                                                                                     когда и кем выдан:_____________________
Заявление* 

об установлении факта невозможности проживания 

в ранее занимаемом жилом помещении

Я, __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)
отношусь к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.  Прошу установить факт невозможности моего проживания в жилом помещении, расположенном по адресу: _________________________________________________________________________.

(адрес ранее занимаемого жилого помещения)
Право пользования данным жилым помещением сохранено за мной на основании _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(дата, номер, реквизиты муниципального правового акта (Постановление, распоряжение, приказ))

Проживание в данном жилом помещении я считаю невозможным в связи с тем, что ________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(указываются обстоятельства невозможности проживания, согласно пункту 4.2. настоящего Положения)
К заявлению прилагаю следующие документы: 

1.

2.

3.

4. 

5. 

«____» ___________ 20___года        
__________________

                                                                                                           (подпись заявителя)
* Заявление заполняется детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей (в возрасте от 14 до 17 лет)
Приложение № 3 к Положению 
Утверждено

Постановлением администрации

Пудожского муниципального района                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                        От  10.06.2013 г.     № 343-П

В администрацию 

Пудожского муниципального района
от Ф.И.О. _____________________________

______________________________________ 

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

паспорт: серия_______номер_____________

  когда и кем выдан:______________________
Заявление опекуна, законного представителя
об установлении факта невозможности проживания 

в ранее занимаемом жилом помещении

Я, __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)
являюсь (опекуном, приемным родителем, законным представителем)  

(нужное подчеркнуть) _______________________________________________________________________________.  
(фамилия, имя, отчество, дата рождения несовершеннолетнего) 

Право пользования данным жилым помещением сохранено за моим подопечным на основании ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

(дата, номер, реквизиты муниципального правового акта (Постановление, распоряжение, приказ))
Прошу установить факт невозможности проживания моего подопечного в жилом помещении, расположенном по адресу: _________________________________________________________________________.

(адрес ранее занимаемого жилого помещения)
Проживание в данном жилом помещении моего подопечного я считаю невозможным в связи с тем, что 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

(указываются обстоятельства невозможности проживания, согласно пункту 4.2.  настоящего Положения)
К заявлению прилагаю следующие документы: 

1.

2.

3.

4. 

5. 

«____» ___________ 20___года        
__________________

                                                                                                           (подпись заявителя)
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