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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

ПУДОЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ АВДЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

186181, РК, Пудожский район, д. Авдеево, д. 68.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ   
От  19 января 2016 года            







  № 4  
«Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Авдеевского сельского поселения, Администрация Авдеевского сельского  поселения,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» (прилагается).
2. Настоящее Постановление  подлежит обнародованию в установленном законом порядке и размещению на официальном сайте Пудожского муниципального района в разделе «Авдеевское сельское поселение».
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Авдеевского сельского поселения                            


С.Н. Белоголова
	
	Приложение 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов».
(ред. от 16.01.2020 г. № 2)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов»


Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее – Административный регламент)   устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
2. При рассмотрении запросов заявителей по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов, применяются положения настоящего Административного регламента.
3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Авдеевского сельского поселения (далее администрация) непосредственно  специалистом Администрации Авдеевского сельского поселения по адресу: Республика Карелия, Пудожский район, д. Авдеево, д. 68

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-
Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- 
Земельный кодекс Российской Федерации; 

-
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
-
Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
-
Устав Авдеевского сельского поселения;

-
Правила землепользования и застройки Авдеевского сельского поселения;

-
настоящий административный регламент;

-
муниципальные правовые акты.

2.2. Заявители муниципальной услуги

1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться физические лица и юридические лица, либо их представители в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги

1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов предоставляется в срок не более чем 30 (тридцать) дней с момента регистрации обращения заявителя (получения Администрацией документов согласно перечню, указанному в настоящем Административном регламенте).
2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.
3. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 10 минут.

2.4.  Результат предоставления муниципальной услуги
1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
-
предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в собственность, аренду, безвозмезное пользование.
-  
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- 
договоров аренды с приложенными к ним копиями постановлений администрации о предоставлении земельного участка в аренду; 

- 
договоров купли-продажи земельного участка с приложенными к ним копиями постановлений администрации о предоставлении земельного участка в собственность;

-
договоров безвозмезного пользования земельного участка с приложенными к ним копиями постановлений администрации о предоставлении земельного участка в безвозмезное пользование;

- 
письмо администрации об отказе в предоставлении земельного участка, с указанием оснований такого отказа.
2.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

Место нахождения: 186181, Республика Карелия, Пудожский район, д. Авдеево, д. 68

Телефон: 88145236433 Факс: 88145236428

Дни приёма: понедельник – пятница с 09: 00 до 17:00, перерыв на обед с 13:00 до 14:00 часов, суббота, воскресенье - выходной.

Адрес электронной почты: avdeevoadm@mail.ru.

1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.
2. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
-
непосредственно в помещении Администрации, а также помещении подведомственного учреждения, по телефону, по электронной почте, а также в письменном виде.
3. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги о деятельности органов местного самоуправления осуществляется посредством размещения информации:
-
на сайте Администрации, в средствах массовой информации (СМИ), на информационных стендах.
4. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается следующими способами:
-
обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;
-
размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

-
размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

-
ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

-
присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

-
другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а в отношении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления - также муниципальными правовыми актами.

5. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 
6. Основными требованиями к информированию являются:
-
достоверность и полнота информации;
-
соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;
-
четкость в изложении информации;
-
удобство и доступность получения информации.
7. Информирование о деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с ФЗ от 09.02.2009 № 8–ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельность государственных органов и органов местного самоуправления.
8. Консультации по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляется сотрудниками Администрации, обеспечивающими исполнение муниципальной услуги, или лиц их замещающими (далее – должностное лицо).
9. Консультация предоставляется по вопросам:
-
требований к оформлению письменных обращений;
-
мест и графиков личного приёма граждан;
-
порядка и сроков рассмотрения обращений;
-
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе рассмотрения вопроса.
10. Консультирование осуществляется при личном обращении, с использованием средств массовой информации, информационных систем общего пользования (в том числе сети Интернет, почты и телефонной связи, электронной почты), а также в письменной форме.
11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно, в корректной форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
12.  При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на вопросы, обратившемуся должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
13.  Поступившее письменное обращение граждан регистрируется специалистом Администрации Авдеевского сельского поселения в день поступления в Администрацию.
14. Общий срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации.
15. В случаях, когда необходимо запрашивать дополнительную информацию и материалы в иных государственных органах, органах местного самоуправления, Глава Администрации вправе продлить срок рассмотрения вопроса до 30 дней, уведомив гражданина, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения.
16. Запросы, не относящиеся к составу хранящихся в администрации поселения документов (непрофильные запросы), в течение 5 дней с момента их регистрации направляются по принадлежности в соответствующую организацию, где хранятся необходимые документы, при этом направляется уведомление гражданину о переадресации его запроса.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
1. К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно относятся:
-
заявление о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственнотм, без проведения торгов, согласно приложения 1.
2. К заявлению прилагаются:
-
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

-
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
-
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
-
подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
3. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись ранее с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса Российской Федерации к этому заявлению прилагаются документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».
2.6.2 Документы и информация, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
- 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
- 
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
- 
кадастровый паспорт земельного участка и (или) кадастровая выписка о земельном участке;
Заявитель в праве по собственной инициативе представить документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Запрещается требовать от заявителя:
- 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- 
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации поселения, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, если такие документы включены в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
-
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента или предоставление документов не в полном объёме;
-
несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте  2.6. настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальных услуг;

-
заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-
при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги.
3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
-
наличие или отсутствие хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
- 
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11  Земельного кодекса Российской Федерации;

- 
отсутствие документа (ов), установленных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
-
несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- 
предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга
1. Требования к прилегающей территории.
Прилегающая территория оборудуется местами для парковки автотранспортных средств,  доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2. Требования к местам приема заявителей.
Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

3. Требования к местам для ожидания. 

Места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, находятся в холле или ином специально приспособленном помещении.
В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

4. Требования к местам для информирования заявителей.
Места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией,  стульями и столами для возможности оформления документов.
Информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

5. Доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, зала ожидания, мест для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных стендов с образцами заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Раздел 3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-
прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов;
-
формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и иные органы в случае, если определенные документы 
не были представлены заявителем самостоятельно;
-
проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о предоставлении земельного участка без проведения  торгов и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов.
3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка
1. Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в администрацию заявления с приложением документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в соответствии с настоящим Административным регламентом.
2. При личном обращении специалист администрации, ответственный за прием заявления:

- 
устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- 
проверяет документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- 
при установлении фактов, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- 
при отсутствии оформленного заявления у заявителя или при неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную форму заявления (приложение № 1 к настоящему административному регламенту), помогает в его заполнении;

- 
проверяет наличие всех необходимых документов муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в соответствии с настоящим Административным регламентом;

- 
сличает копии документов с их оригиналами (выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам либо проставляет штамп «Копия верна», затем заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов с проставлением входящего регистрационного номера и даты поступления документов (за исключением случаев, когда верность копии представленного документа засвидетельствована в нотариальном порядке) 

- 
при установлении фактов, указанных в пункте 2.7. уведомляет заявителя о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков.
3. Специалист администрации  в журнале учета и регистрации запросов делает запись о приеме документов и выдает копию заявления.

4. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

-
выдача заявителю копии заявления с отметкой о получении документов или

-
отказ в приеме документов, в соответствии с настоящим административным регламентом, который выдается заявителю в течение 15 минут с момента регистрации запроса (заявления) 

5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 15 минут с момента поступления запроса (заявления).

6. Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста администрации, ответственного за прием документов, при обращении в администрацию.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и иные органы в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно
1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом администрации, ответственным  за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов  (сведений из них), указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 
2. Специалист администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, в течение дня с момента поступления заявления:
- оформляет межведомственные запросы;
- подписывает оформленный межведомственный запрос у Главы поселения;

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.
3. Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии 
с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.
4. Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- почтовым отправлением;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
5. Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения запрашиваемого документа (информации) осуществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия порядке.
6. Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста администрации, ответственного за межведомственное взаимодействие.
7. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы 
и своевременной передачей указанных ответов осуществляет специалист администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие.
8. В случае нарушения органами, направляющими ответ на запрос, установленного 5-дневного срока направления ответа на запрос специалист администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации, в частности:
- о том, что заявителю не может быть предоставлена муниципальная услуга до получения ответа на межведомственный запрос;
- о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.
При этом специалист администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос.
9. В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и заявление на предоставление муниципальной услуги специалисту администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
10. Срок исполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней с момента обращения заявителя.
11. Результатом исполнения административной процедуры является получение и направление полного комплекта документов специалисту администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо направление повторного межведомственного запроса.

3.1.3. Проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 
о предоставлении земельного участка без проведения торгов и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом администрации, ответственным за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги полного пакета документов для принятия решения.
2. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные заявителем документы:
-
устанавливает предмет обращения заявителя;
-
проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных настоящем Административным регламентом;
-
устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.

3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации, в срок не более чем 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов администрация рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:
-
осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;
-
принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, утверждает постановлением решение о предоставлении и направляет постановление заявителю;
-
принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
4. Проекты договоров и постановления выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.
5. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
1. Специалисты Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий (бездействия),  принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги
1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»

Также жалоба может быть подана на иные решения и действия (бездействия) за пределами перечня случаев. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Авдеевского сельского поселения Пудожского муниципального района.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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	Главе Авдеевского сельского поселения

_______________________________________

От ____________________________________

_______________________________________

ИНН___________________________________

ОГРН_________________________________

Адрес:_________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Телефон:_______________________________




Заявление 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов
            Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером: __________________________________________________________________________________, 
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка)

в ________________________________________________________________________________,

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, 

если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав)

в целях ___________________________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации: 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

Даю согласие в использовании моих персональных данных при решении вопроса по существу.

______________________                   _________________________           ____________________

                  (дата)                                                  (подпись)                            (расшифровка подписи)
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Блок-схема

 последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги











                                                                                                                                                                                    
прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов








формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти и иные органы в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно





Имеются основания для возврата заявления?





да





нет








Уведомление о возврате заявления 


с указанием причины возврата





проверка и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов о предоставлении земельного участка без проведения  торгов 











Подготовка и подписание проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком либо принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.








Выдача заявителю проектов договоров или постановлений





Отказ в предоставлении земельного участка (с направление уведомления)
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