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Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23.01.2024      № 27-П
г. Пудож

О внесении изменений в постановление администрации Пудожского муниципального района от 08.07.2019 года № 389-П «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) муниципальным служащим, вышедшим на страховую пенсию по старости (инвалидности) в установленном уставом муниципального образования порядке»

В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Республики Карелия от 24.07.2007 N 1107-ЗРК "О муниципальной службе в Республике Карелия", руководствуясь Уставом Пудожского муниципального района Республики Карелия, администрация Пудожского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Пудожского муниципального района от 08.07.2019 года № 389-П «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Доплата к страховой пенсии по старости (инвалидности) муниципальным служащим, вышедшим на страховую пенсию по старости (инвалидности) в установленном уставом муниципального образования порядке» следующие изменения:


1.1. Пункт 1.5 административного регламента изложить в следующей редакции:


«1.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Пудожского муниципального района (далее – администрация).
	Наименование
органа 
	Местонахождение, график работы 
	Номера телефонов, факс 
	Адреса 
электронной почты и официальных сайтов 

	Администрация Пудожского муниципального  района 
	186150 Республика Карелия,   

г. Пудож, 

ул. Ленина, д. 90 
График работы: 
понедельник - четверг: 
08.30 - 16.50
пятница: 08.30- 16.10 обед: 13.00- 14.00 выходные дни: суббота, воскресенье 
	телефон: 
(81452) 5-17-33, 
факс:
(81452) 5-10-69 
	e-mail:
pudogadm@ pudogadm.ru
Адрес сайта: 

http://www.pudogadm.ru 















»

1.2. Пункт 2.14.3 административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.14.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.»;

1.3. Пункт 2.14.5 административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.14.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факса, адрес официального сайта, электронной почты  Администрации; 

- режим работы Администрации;

- графики личного приема граждан должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;


- настоящий административный регламент.»;
1.4. Абзац 3 пункта 3.3.1 административного регламента изложить в следующей редакции:

«Должностное лицо администрации, ответственное за прием документов для назначения доплаты к пенсии – специалист отдела управления делами администрации (далее – специалист), проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.»;
1.5. Абзац 4 пункта 3.3.4 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Решение Комиссии и пенсионное дело заявителя формируются  и хранятся в отделе управления делами администрации.»;

1.6. Абзац 5 пункта 3.3.4 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Один экземпляр  распоряжения администрации  о назначении доплаты к пенсии направляется в отдел финансов и бухгалтерского учета администрации  для начисления и выплаты доплаты к пенсии.»;


1.7. Абзац 2 пункта 3.3.5 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Отдел управления делами администрации  в 10-дневный срок со дня издания распоряжения администрации о назначении доплаты к пенсии в письменной форме сообщает заявителю о размере назначенной доплаты к пенсии по установленной форме (приложение  № 2 к настоящему Административному регламенту).»;

1.8. Абзац 2 пункта 3.3.6 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Выплата доплаты к пенсии производится администрацией путем перечисления на личный счет заявителя в кредитных организациях.»;


1.9. Абзац 8 пункта 3.3.6 административного регламента изложить в следующей редакции:

«Администрация на основании заявлений получателей доплаты к пенсии вносит изменения в выплатную информацию получателей об изменении кредитной организации и личного счета.»;


1.10. Абзац 10 пункта 3.3.6 административного регламента изложить в следующей редакции:

«Администрация  осуществляет контроль сформированных выплатных документов и формирует отчет. Распечатывает подготовленные выплатные документы и направляет их в кредитные организации.»;


1.11. Абзац 11 пункта 3.3.7 административного регламента изложить в следующей редакции:

«Выплата пенсии доплаты к пенсии в новом размере производится администрацией  со дня, установленного в распоряжении  администрации.»;


1.12. Абзац 12 пункта 3.3.7 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Отдел управления делами администрации письменно уведомляет получателей доплаты к пенсии – лиц, проходивших муниципальную службу в органах местного самоуправления муниципального образования «Пудожский муниципальный район» и находящихся на страховой пенсии (пенсии по инвалидности), о размере доплаты к пенсии в результате произведенного перерасчета в течение 10 дней со дня принятия распоряжения администрации.»;


1.13. Абзац 13 пункта 3.3.8 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Отдел управления делами администрации письменно уведомляет получателей доплаты к пенсии – лиц, проходивших муниципальную службу в органах местного самоуправления муниципального образования «Пудожский муниципальный район» и находящихся на страховой пенсии (пенсии по инвалидности), о приостановлении, возобновлении и прекращении выплаты доплаты к пенсии в течение 10 дней со дня принятия распоряжения администрации.»;

1.14. Абзац 7 раздела 4 административного регламента изложить в следующей редакции:


«Специалисты администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательность совершения административных действий.».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава Пудожского муниципального района


                       А. В. Зубов
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